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1. AMAC: Bu prosediiriin amaci, Istanbul Nisantas: Universitesi egitim — Ogretim

hizmetlerinin belirlenmesi ve planlanmasidir.

2. KAPSAM: Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi’nde yiiriitiilen tiim egitim — 6gretim

hizmetlerini kapsamaktadir.

3. KISALTMALAR:

INU: Istanbul Nisantas: Universitesi
4. TANIMLAR: -

5. SORUMLULAR :

5.1. Ogrenci sleri Daire Baskanlig1

5.2. Fakiilteler / Yiksekokullar / Meslek Ytuksekokullar:1 / Konservatuvar/Enstiti ile bunlara

bagli boliim ve programlar
5.3. Egitimden sorumlu rektdr yardimceiligi
6.FAALIYET AKISI :

6.1. Genel

NU egitim — 6gretim hizmetlerinin planlanmasi, NU’de egitim verilecek bdliimler, bdliimlerin
kontenjanlari, tim birimler i¢in akademik takvim hazirlanmasi, kayitlarin yapilmasi, dersi
ylriitecek 6gretim elemanlarinin belirlenmesi, sinav programlarinin hazirlanmasi islemlerini

kapsar.
6.2.Akademik Takvimin Hazirlanmasi

Egitim-Ogretim yilmin baslama ve bitis tarihleri ile kayit ve smav tarihleri gibi dnemli tarihleri

iceren akademik takvim, “Akademik Takvim Hazirlama Is Akis1” isletilerek hazirlanir.
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Akademik takvimin hazirlanmas1  siireci Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’nin

sorumlulugundadir.
6.3.Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Haftalik ders programlari, her yariyil ig¢in hazirlanir ve ders programlarinda ders planinda
tanimlanmis dersler yer alir. Haftalik ders programlari, “Haftalik Ders Programi Hazirlama”

is akis1 ile yapilir. Islemin koordinasyonundan Stratejik Planlama Daire Baskanlig1 sorumludur.
6.4.0gretim Uyelerinin Gérevlendirilmesi

Boliimler/programlar tarafindan bir donem icerisinde agilacak dersler belirlendikten sonra bu
dersleri yiiriitecek 6gretim elemanlar1 belirlenir. Bu islem “Ders Gorevlendirmeleri” is akisi

ile yapilir.

Lisansiistli programlarinda Ogretim iyelerinin goérevlendirmeleri “Lisansiistii Ders

Gorevlendirmeleri” is akisi ile yiiritiliir.
6.5.Kontenjanlarin Belirlenmesi

Onlisans, lisans programlara kabul edilecek 6grenci kontenjanlar1 2547 sayili kanun ve ilgili
mevzuat hiikiimlerine ve YOK kararlarina gére Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ve birimlerin
onerisi ile senatoda belirlenen Universitenin teklifi YOK tarafindan kararlastirilir. Kabul

edilecek 6grenci sayilart OSYM kilavuzunda yer alir.

On lisans, lisans, ¢ift anadal, dikey gegis, yatay gegis dgrenci kontenjanlar1 “Kontenjanlarin

Belirlenmesi is akis1” isletilerek belirlenir.
6.6. Yatay Gegisler

Yatay gecisler, “Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki

Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi1 Kredi Transferi
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Yapilmasi Esaslarna iliskin Yénetmelik”, “Istanbul Nisantas1 Universitesi Onlisans ve
Lisans Ogretimi Yatay Gecis Yonergesi” ve “Giiz ve Bahar Donemi Ek Madde 1

Uygulama ilkeleri” maddelerine dayanarak yapilir.

Kurum iginde, bir fakiilte ve yiiksekokul kendi biinyesindeki veya ayni iiniversite i¢inde yer
alan diger fakiilte ve yliksekokul bilinyesindeki esdeger diizeyde diploma programlarina ilgili
yOnetim kurulu tarafindan belirlenen kontenjanlar dahilinde yatay gegisler yapilabilir. Kurum
ici yatay gegislerin organizasyonu, kurumigi yatay gecis bagvurulari ve kayitlart “Kurum igi

Yatay Gecis Basvuru ve Kayit” is akisi ile yapilir.

Kurumlar arasi1 yatay gegis yiiksekdgretim kurumlarinin aymi diizeydeki esdeger diploma
programlar1 arasinda ve Yiksekogretim Kurulu tarafindan yaymlanan kontenjanlar
cergevesinde yapilir. Kurumlar arasi yatay gecis basvurulart ve kayitlar1 “Kurumlararasi

Yatay Gecis Basvuru ve Kayit Islemleri” is akis1 ile yapilir.

Ek Madde 1 yatay gecis islemleri, yiiksekogretim kurumlarmin ayni veya farkli diizeydeki
diploma programlari arasinda, ilgili Universitenin web sayfasinda yayimlanan kontenjanlar
cercevesinde yapilir. Ek Madde 1 yatay gegis basvurular: ve kayitlar1 “Ek Madde 1 Yatay
Gegis Basvuru ve Kayit islemleri” is akis1 ile yapilir.

6.7. Dikey Gecisler

Yiiksekokullar ve acikdgretim 6n lisans programlarindan mezun olan basarili 6grencilerin
orgilin 6gretim ve acikogretim lisans programlarina dikey gecis yapmalar ile ilgili islemler
“Meslek Yiiksekokullar1 ve Acikégretim On Lisans Programlar1 Mezunlarimin Lisans

Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Yénetmelik”e gore gerceklestirilir.

OSYM’den gelen talep iizerine, Yiiksekokullar DGS’ye basvuran &grencilerin not
ortalamalarinin sisteme girilmesiyle ilgili islemler “On Lisans Ogrencileri OSYM Dikey

Gecis Akademik Not Ortalamalan Girisi” is akisina gore yiiriitiiliir.
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6.8. Cift Anadal ve Yandal Programi

Ayni yliksekogretim kurumunda yiiriitiilen 6nlisans ve lisans diploma programlar1 arasinda
ilgili boliimlerin / programlarin ve birim kurullarinin Onerisi iizerine ¢ift anadal programi,
yandal programi ise lisans diploma programlar1 arasinda ilgili boliimlerin birim kurullarinin
onerisi {izerine senatonun onay ile acilabilir. “Yiiksekégretim Kurumlarinda Onlisans ve
Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegcis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar
Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma iliskin Yonetmelik” ve “Istanbul Nisantasi
Universitesi Cift Anadal ve Yandal Yonergesi” ne gore cift anadal ve yandal basvurulari ve

kayitlar1 gergeklestirilir.
6.9. Yeni Kayitlar ve Kayit Yenileme

“NU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi” ne gore; Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

yeni 6grenci kayitlarin1 “OSYM-Ilk Kayit (YKS-DGS)” siireci is akisina gore yiiriitiir.

NU’de egitimine baslayacak yeni o6grencilerin kayitlart “Yeni Ogrenci Kayit” is akisi

isletilerek yapilir.

Ozel yetenek sinavi ile dgrenci alan boliim ve programlarda 6grenci alim siireci “Ozel Yetenek

Smavi Secimli Ogrenci Islemleri” is akisi ile yapilir.

Kayi1t yenileme siiresi i¢erisinde mazereti nedeniyle egitim-dgretim ticreti yatirmayan ve ders
secimi yapamayan 0grencilerin kayit yenileme islemleri “Mazeretli Kayit Yenileme” is akisi
ile yapilir. Lisansiistii egitime baslayan ogrencilerin kayitlar1 “Lisansiistii Yeni Ogrenci

Kayit” is akisi ile gerceklestirilir.
6.10. Yabanci Uyruklu Ogrenci Yeni Kayit Islemleri

“NU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi”, “NU Lisans ve On Lisans

Programlarina Yurtdisindan Ogrenci Kabulii Yénergesi” ve “YOK Yurtdisindan
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Ogrenci Kabuliine Iliskin Esaslar”mna gore; Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 yeni dgrenci

kayitlarin1 “Yabaner Uyruklu Ogrenci Yeni Kayit” siireci is akisina gore yiiriitiir.
6.11. Ders Kayitlar

Her egitim-6gretim yili basinda Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan ders kayitlari
kilavuzu hazirlanir. Bu kilavuzda kayitlarla ilgili bilgiler yer almaktadir. Ders kayitlar1 “Ders
Kayit Islemleri” is akisi ile organize edilir. Lisansiistii ders kayitlar1 “Lisansiistii Ders Kayit”

is akist ile yapalir.
6.12. Yaz Ogretimi

Yaz Okulu, bir egitim-6gretim yilinin normal iki yartyilinin disinda kalan yaz aylari icerisinde
uygulanan bir egitim-6gretim programidir. Yaz oOgretimi kayitlari, dersleri ve not verme

islemleri “Yaz Okulu islemleri” is akis1 ile yapilr.
6.13. Kayit Silme

Kendi istegi tlizerine {niversiteden kaydini sildirmek isteyen Ogrencilerin kayit silme
ogrencilerin kayit silme islemleri “Kendi Istegi Uzerine Kaydi Silinen Ogrenciler I¢cin Kayit

Silme” is akis1 ile yapilmaktadir.
6.14. Ders Muafiyeti

Onlisans ve Lisans dgrencilerinin daha énce almis olduklar1 derslerden muaf / transfer olma
islemleri “Istanbul Nisantasi Universitesi Onceden Kazamlmis Yeterliliklerin Taninmasi,
Ders Esdegerlik Ve Intibak Esaslar1 Yonergesi” ne gore gerceklesir. Islemlerin icerigi

“Onlisans ve Lisans Ders Muafiyeti” is akisina gore yapilir.

Lisansiistli oOgrencilerinin daha 6nce almis olduklar1 derslerden muaf olma islemleri

“Lisansiistii Ders Muafiyeti” is akigina gore yiiriitiliir.
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7. ILGILI DOKUMANLAR:
7.1. D1s Kaynakh Dokiimanlar

7.1.1 Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi1 Esaslarma iliskin

Y 6netmelik
7.1.2. Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y dnetmeligi

7.1.3. Meslek Yiiksekokullar1 ve Agikdgretim On Lisans Programlart Mezunlarinin Lisans

Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Y6netmelik

7.1.4. Giiz ve Bahar Dénemi Ek Madde 1 Uygulama Ilkeleri

7.1.5. YOK Yurtdisindan Ogrenci Kabuliine Iliskin Esaslar

7.2. i¢ Kaynakh Dokiimanlar

7.2.1. Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Giris Ozel Yetenek Smavi Is Akist
7.2.2. Akademik Takvim Hazirlama Is Akist

7.2.3. Ders Gorevlendirmeleri Is Akist

7.2.4. Ders Kayitlar1 Organizasyonu Is Akisi

7.2.5. Haftalik Ders Program1 Hazirlama Is Akis

7.2.6. Kendi Istegi Uzerine Kayd1 Silinen Ogrenciler Igin Kayit Silme Is Akis
7.2.7. Kurum i¢i Yatay Gegis ve Cift Anadal Organizasyonu Is Akist
7.2.8. Kurumlararas1 Yatay Gecis Basvuru Ve Kayit Islemleri Is Akis

7.2.9. Ek Madde 1 Yatay Gegis Basvuru ve Kayit Islemleri Is Akist
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7.2.10. Mazeretli Kay1t Yenileme Is Akist

7.2.11. On Lisans Ogrencileri Kayit Agma Is Akist

7.2.12. OSYM-Ilk Kay1t (LYS-DGS) Organizasyonu Is Akist
7.2.13. Yabanci1 Uyruklu Ogrenci Yeni Kayit Is Akist

7.2.14. Yaz Okulu Islemleri Is Akist

7.2.15. Yiiksekokullar Dikey Gegis Sinavi Bagvurularinin Alinmas Is Akist
7.2.16. Enstitii Yeni Ogrenci Kayit Is Akisi

7.2.17. Lisansiistii Ders Kay1t Is Akist

7.2.18. Onlisans ve Lisans Ders Muafiyeti Is Akis1

7.2.19. Lisansiistii Ders Muafiyeti Is Akist

7.2.20. Ogretim Uyesi Gérevlendirme Is Akist

8. REFERANS DOKUMANLAR: -

Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onayi

Kalite ve Yonetisim Koordinatorii Rektor Yardimcisi Rektor

Imza

Imza Imza

Dokiiman No:EO.PR.01 / Yayin Tarihi:15.09.2022 / Revizyon Tarihi: 02.08.2024 / Revizyon No: 02
8/8




