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Gorev Unvam

Rektor Yardimcisi

Calistig1 Birim

Rektorliik

Bagh Oldugu Birim

Rektorliik

Koordineli Cahsacag
Birim/Birimler

Tiim Akademik ve Idari Birimler.

Kendisine Bagh Olan Calisanlar

Rektor Yardimceisina dogrudan bagh birimler teskilat semasinda gosterilmistir.

Gerektiginde Yerini Alacak
Olan Kisi

Rektor tarafindan belirlenen Profesor kadrosundan bir 6gretim iiyesi.

Calisma Saatleri

08:30 - 17:30

Deneme Siiresi

Almasi Gereken Egitimler

Gorevin Amaci

Universitenin ve bagli birimlerinin Rektdr tarafindan gorevlendirildigi alanda
Rektore kars1 birinci derecede sorumludur.

Rektor Yardimcilar iki alanda ayrilmistir.

1- Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan Sorumlu Rektér Yardimeisi.

2-  Arastirma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yonetisimden Sorumlu Rektor
Yardimcisi.

Isin Gerektirdigi Nitelikler
Egitim
Yabanci Dil
Bilgisayar Bilgisi

Tecriibesi

Sektor Tecriibesi

Minimum Doktora Mezunu Profesér kadrosundan bir 6gretim {iyesi.
Tercihen ileri derecede Ingilizce.
Iyi derecede Office programlari.

Universite sektoriinde minimum 10 yillik tecriibeli; kidemli profesér, mevzuat
tarafindan aranan rektor olarak atanma 6zelliklerine sahip.
Minimum 10 yil.

Isin Gerektirdigi Ozellikler

Vizyoner.

Iletisim becerileri kuvvetli.

Yiiksekogretim mevzuati ve uygulamalart konusunda bilgili.
Egitim, aragtirma ve topluma hizmet konusunda politika ve program
gelistirebilen.

o Kalite yonetimi konusunda bilgi ve deneyim sahibi.

Isin Gerektirdigi Gizlilik Diizeyi

Kuruma, personele ve 6grencilere ait bilgilerin gizli tutulmasi.

Kullanilmasi Gereken Cihaz ve
Ekipmanlar

Bilgisayar, telefon vb.

Yasal Dayanak

2547 Sayih YOK Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
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2547 Yiiksekdgretim Kanunu, 6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu, 6698 Sayili
Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu, YOKAK mevzuatlari, ISO 9001:2015 Kalite
Yonetim Sistemi ve 27001 Bilgi Giivenligi Yonetimi sistemden dogan yiikiimliiliikleri
yerine getirmek.
Universite icinde/disinda tiim elektronik/matbu vb. ortamlarda depoladigi/isledigi kisisel
veriler hakkinda; Anayasanin 20°nci maddesindeki “Ozel Hayatin Gizliligi” ve “Kisisel
Verilerin Korunmasi” ile 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimlerini
gozetmek.
ISO 27001 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi standartlarina gore; biriminde bulunan gizli ve
korunmas1 gereken tiim bilgilerin Ust Yéneticiler veya is akisinda o bilgilere ulasmasi
gereken personeller haricinde tiim sahislara karsi kapali olmasini saglamak.
Yetkisi olmayan kisiler tarafindan kuruma ait bilgilere erisilmesini engelleyerek bu
bilgilerin sizdirilmamasi amaciyla gerekli tedbirleri almak.
Istanbul Nisantasi Universitesi Misyon, Vizyon ve Kalite Politikalar1 dogrultusunda
hareket etmek.
Rektdr Yardimcisi, Rektor tarafindan belirlenen yetki ve sorumluluk alanlar ile ilgili
stireglerin yiiriitiillmesinden birinci derecede Rektore karst sorumludur.
Rektor Yardimeilari, Rektoriin gorevlendirmesi ile iki alanda ayrilmistir.

o Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan Sorumlu Rektor Yardimcisi.

o Arastirma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve YoOnetisimden Sorumlu Rektor

Yardimecist.

Rektor Yardimcilart Yetki ve sorumluluk alani ile ilgili birimlerde goérev yapan
personellerin denetim ve gozetimlerinden sorumludur.
Rektor Yardimcisi, Rektor gorevi basinda olmadigi zaman Rektoriin gorevlendirmesi ile
rektore vekalet etmek.
Rektdr Yardimeilar: Universitenin egitim-6gretim, topluma hizmet, grenci isleri, arastirma
gelistirme, uygulama, uluslararasilasma, yoOnetisim, kalite glivence ve topluma hizmet
faaliyetlerinin yerine getirilmesini saglamaktan Rektore karsi sorumlu olmak.
Kendi alamyla ilgili i¢c ve dis paydaslarla stratejik is birliklerin kurulmasi i¢in rektor
ile calismalar yiiriitmek.
Ogrenci  odakli  bir strateji  yiiriitilmesini ~ saglamak (Egitim, Kalite ve
Uluslararasilasmadan Sorumlu Rektor Yardimciligi ve Arastirma ve Gelistirme,
Topluma Hizmet ve Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcist).
Avrupa ve Tirkiye yiiksekogretim bolgelerinin hedef ve stratejileri ile uyumlu, i¢ ve dis
paydaslarin katilimiyla sekillenen stratejiler ve hizmet anlayisi benimsenmesini saglamak

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan Yayin Onay1
Kalite ve Yonetisim Genel Sekreter Rektor Yardimeisi Rektor
Koordinatorligii
Imza Imza Imza Imza

Dokiiman No: IK.GT.04 / Yayin Tarihi:18.11.2024 / Revizyon Tarihi: - / Revizyon No: 00
317




_ISTANBUL

NISANTASI

UNIVERSITY

NEW
REKTOR YARDIMCISI
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

(Egitim, Kalite ve Uluslararasilagsmadan Sorumlu Rektor Yardimciligr ve Arastirma ve
Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcist).

Program ve ders Ogrenim c¢iktilari, ders igerikleri ve Olgme ve degerlendirme arag ve
yontemlerinde yenilikei, kendi kendini degerlendiren ve iyilestiren bir egitim anlayisinin ve
bu anlayigsa dayali kalite giivence merkezli egitim kalitesine sahip bir egitim sisteminin
yiriitiilmesinde rektdre karsi birinci derecede sorumludur (Egitim, Kalite ve
Uluslararasilasmadan Sorumlu Rektor Yardimciligy).

Mezun takip sistemi kurarak mezunlarin basarilarini izlemek; egitim ve 6gretim ile staj ve
uygulama faaliyetlerinin diizenli ve zamaninda yiiriitiilmesini, kayitlarinin tutulmasini,
belgelendirilmesini, belgelerin  arsivlenmesini  saglamak (Egitim, Kalite ve
Uluslararasilasmadan Sorumlu Rektor Yardimciligy).

Ogrenci bilgi yonetim sistemiyle dgrencilerin ve egitim faaliyetlerinin performansinin
izlenerek raporlanmasin1 ve PUKO (Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al) iyilesmelerin
yapilmasint saglamak (Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan Sorumlu Rektor
Yardimciligy).

Program, miifredat, ders tasarlanmasi, program ve 6grenim ¢iktilarinin ders is yiiki ve kredi
hesaplarinin gilivenilir ve uygulama ile Ortlisiiyor olmasinin diizenli denetlenmesini
saglamak (Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan Sorumlu Rektor Yardimcilig).
Egitim ve 6gretimde ve 6lgme ve degerlendirmede kullanilan arag ve gereglerin, teknik ve
teknolojilerin, anlayis ve yontemlerin giincel, {iniversitenin egitim anlayisinin
benimsenmesini saglamak (Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan Sorumlu Rektor
Yardimciligi).

Ogrenci konseyi, 6grenci kuliip ve topluluklar;, mezunlar dernegi ve dis paydaslarla olan
iliskilerin ylriitiilmesini saglamak (Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan Sorumlu
Rektor Yardimciligy).

Ogrencilere sunulan akademik danmigmanlik, psikolojik danismanlik, kariyer danismanligt
ve diger destek faaliyetlerinin stratejilerinin, hedeflerinin belirlenmesi, uygulanmasi,
izlenmesi ve iyilestirilmesini saglamak (Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan Sorumlu
Rektor Yardimcilhigy).

Topluma hizmet, uluslararasilagma, egitim ve 6gretim, arastirma ve gelistirme ve katilimci
yonetigsim politika ve stratejilerini olusturmak (Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan
Sorumlu Rektor Yardimcihigr ve Arastrma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve
Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcisi).

Kalite uygulamalar1 ve anlayisinin {iniversite genelinde anlagilmasini, kalite kiiltiiriiniin
yayginlagarak kurumsallasmasini saglamak (Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan
Sorumlu Rektor Yardimcilig).
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Uluslararasi liniversite siralamalarinin gereklerine gore rekabetgi 6zelliklere sahip, stirekli
paydas katilimina agik, etkinligi ve verimliligi esas alan bir sistemin kurulmasi saglamak
(Egitim, Kalite ve Uluslararasilagsmadan Sorumlu Rektor Yardimciligi ve Arastirma ve
Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcist).
Universitenin paydaslarla yonetisim anlayisinin benimsenmesini saglamak (Egitim, Kalite
ve Uluslararasilasmadan Sorumlu Rektor Yardimciligi ve Arastirma ve Gelistirme,
Topluma Hizmet ve Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcist).
Uluslararas1 arastirma, uluslararasi ogretim {iyesi, uluslararasi Ogrenci, uluslararasi
iiniversite ve reel sektorle uluslararasi is birliklerinin sayisini, hacmini ve cesitliligini
artirmak icin politikalar belirlemek, hedefler koymak, uygulatmak, faaliyetleri izlemek,
raporlamak ve iyilestirmeler yapmak konusunda rektdre yardimci olmak ve rektore karsi
birinci derecede sorumluluk tasimak (Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan Sorumlu
Rektor Yardimciigt ve Arastirma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yénetisimden
Sorumlu Rektor Yardimcist).
Universitenin hedef ve stratejileri dogrultusunda kendi insan kaynag planlamasi
yapmak;

o Insan kaynagi havuzu olusturulmasini,

o Tecriibeli insan kaynaginin ¢gekilmesini ve segilmesini,

o Insan kaynagm gelistirilmesini,

o Insan kaynagmin performansini izlenmesini ve degerlendirilmesini saglamak

(Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan Sorumlu Rektor Yardimciligi).

Nitelikli arastirma ve gelistirme yapilmasini saglamak (Arastirma ve Gelistirme, Topluma
Hizmet ve Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcisy).
Universitenin yurt icinde ve yurtdisinda bulunan diger egitim ve arastirma kuruluslariyla
ortakliklar ve ig birlikleri gelistirmesini saglamak (Egitim, Kalite ve Uluslararasilasmadan
Sorumlu Rektor Yardimcilig).
Universitenin arastirma gelirlerini artirmak (Arastirma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve
Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcisi).
Aragtirma ve gelistirme siireglerinde; etik ilkelere bagli kalinmasini saglamak (4rastirma
ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcisi).
Universitenin arastirma insan giiciinii gelistirmek i¢in gerekli yapmin kurulmast, isletilmesi,
izlenmesi ve iyilestirmelerini saglamak (Arastirma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve
Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcisi).
Bireylerin beden, akil ve ruh sagliklarimi esas alarak is saghigi ve giivenligi ile isyeri
hekimligi hizmetlerini tam ve zamaninda gergeklestirilmesi; engelsiz bir iiniversite ortaya
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cikartilmasini saglamak (Arastirma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yinetisimden
Sorumlu Rektor Yardimcisi).

Universitenin uluslararas1 siralamalar i¢in hedefledigi proje, arastirma, yayin, atif, patent,
telif hakki, doktora 6grencisi sayisi, sektdrde taninirlik, online goriiniirliik hedeflerinin
tutturulmasini saglamak (Arastirma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yonetisimden
Sorumlu Rektor Yardimcisi).

Universitenin topluma hizmet faaliyet alanlarini izlemek ve gelistirmek (Arastirma ve
Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcisi).

Sosyal ve ekolojik siirdiiriilebilirligi ahlaki ve bilimsel sorumluluk olarak gdriilmesini
saglamak (Arastirma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yéonetisimden Sorumlu Rektor
Yardimcisy).

Topluma hizmet anlayisi ile uygulamali arastirma ve egitim yapilmasini saglamak
(Arastirma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcisi).
Toplumsal katki stratejileri ile tniversite gelirlerinin ¢esitlendirilmesini saglamak
(Arastirma ve Gelistirme, Topluma Hizmet ve Yonetisimden Sorumlu Rektor Yardimcisi).
Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak.

Rektor tarafindan; Rektor Yardimcilar: arasinda dagitilan gorev yetki ve sorumluluklar:

Universitenin oncelikleri,
Aciliyet arz eden durumlar,
Gorevde bulunan rektor yardimeilarinin uzmanlik, bilgi ve deneyimleri, is yogunlugu vb.

Kogsullar gozetilerek ihtiyaca gore, kanunun verdigi yetkiyle, rektor tarafindan yeniden
planlama yapilabilir. Bu sekilde yapilacak degisiklikler rektor yardimcilarina yazili olarak
EBYS (Elektronik Belge Yinetim Sistemi) iizerinden bildirilir.
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TEBLIiG EDEN

Tarih

Ad ve Soyad

Gorevi/Unvanm

Imza

TEBELLUG EDIiLEN CALISAN
Tarafima teblig edilen
Yetki ve Sorumluluklar: ’ni elden bir niisha olarak teslim aldim.

sayfa “

Gorev,

Tarih

/

/

Ad ve Soyad

Gorevi/Unvan

Imza

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Yayimn Onay1

Kalite ve Yonetisim
Koordinatorliigi

Imza

Genel Sekreter

Imza

Rektor Yardimecisi

Imza

Rektor

Imza
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