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*Boliim/Program Baskani’na GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI teblig edilmeden
once; Insan Kaynaklart Daire Baskanhg tarafindan égretim elemaninin uzmanhk alanina
gore uygun kutucuk isaretlenir.

Gorev Unvanr*

0 Boliim Baskani
O Program Bagkani

Calistig1 Birim*

o Tip Fakdiltesi

o Dis Hekimligi Fakiiltesi

o Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi
0 Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi

0 Sanat ve Tasarim Fakiiltesi

0 Sanat ve Tasarim Fakiiltesi

o Saglik Bilimleri Fakiiltesi

o0 Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

o Sivil Havacilik Yiiksekokulu

0 Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu

o Konservatuvar

o Istanbul Nisantas1 Universitesi Meslek Yiiksekokulu
o Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

0 Lisansiistii Egitim Enstitii Midiirligi

Bagh Oldugu Boliim
(Calisacagi Béliim)

Koordineli Calisacagi
Birim/Birimler

e Oncelikli Bagh Oldugu Akademik Birim Boliim/Programlari
o Tiim akademik ve idari birimler

Kendisine Bagh Olan Calisanlar

Boliim/Program Baskani olarak kendisine bagli olan 6gretim
elemanlar.

Gerektiginde Yerini Alacak
Olan Kisi

llgili Dekanlik/Miidiirliik tarafindan belirlenir. EBYS (Elektronik
Belge Yonetim Sistemi) iizerinden gorevlendirilir.

Cahisma Saatleri

08:30 - 17:30

Deneme Siiresi

Almasi Gereken Egitimler

YOKAK Kalite Siiregleri

Genel Oryantasyon Programi

Akademik Birim Oryantasyon Programi
Egiticinin Egitimi Sertifikasi

Egitimde Olgme ve Degerlendirme

Ders ve Program Ciktis1 Yazma

Stratejik Planlama ve Hedeflerle Y 6netim
Akademik Personel Performans Degerlendirme
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Gorevin Amaci I[stanbul Nisantas1 Universitesi Dekanlik/Miidiirliik tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; calistigi akademik birimin
vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek
icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak ylriitilmesi amaciyla gorev yaptigi Boliim/Programda
kendisine bagli olan 6gretim elemanlar ile caligmalar yapmak.

Isin Gerektirdigi Nitelikler
Egitim | Minimum Doktora Mezunu kadrosundan bir 6gretim tiyesi.
Yabane1 Dil | Tercihen Iyi Derecede Ingilizce.
Bilgisayar Bilgisi | Tercihen Iyi Derecede Office Programlari.
Tecriibesi | Tercihen 10 Yil.
Sektor Tecriibesi | Tercihen 5 Y1l Tecriibeli.

Isin Gerektirdigi Ozellikler e Vizyoner

e Lider

e [letisim becerileri kuvvetli

e Yiiksekogretim mevzuati ve uygulamalar1 konusunda bilgili

e [Egitim, arastirma ve topluma hizmet konusunda politika ve
program gelistirebilen

e Kalite yonetimi konusunda bilgi ve deneyim sahibi.

Isin Gerektirdigi Gizlilik Diizeyi | Kuruma, personele ve dgrencilere ait bilgilerin gizli tutulmast.

Kullanilmasi Gereken Cihaz ve | Bilgisayar, telefon vb.

Ekipmanlar
Yasal Dayanak 2547 Sayili YOK Kanunu
Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan Yayin Onay1
Kalite ve Yonetisim Genel Sekreter Rektor Yardimeisi Rektor
Koordinatorligii
Imza imza Imza hnza

Dokiiman No: IK.GT.10 / Yaymn Tarihi: 18.11.2024 / Revizyon Tarihi: - / Revizyon No: 00
3/5




_ISTANBUL

NISANTASI

UNIVERSITY

NEW

BOLUM/PROGRAM BASKANI
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

2547 Yiiksekdgretim Kanunu, 6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu, 6698 Sayili
Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu, YOKAK mevzuatlari, ISO 9001:2015 Kalite
Yonetim Sistemi ve 27001 Bilgi Giivenligi Yonetimi sistemden dogan yiikiimliiliikleri
yerine getirmek.

Universite icinde/disinda tiim elektronik/matbu vb. ortamlarda depoladigi/isledigi kisisel
veriler hakkinda; Anayasanin 20°nci maddesindeki “Ozel Hayatin Gizliligi” ve “Kisisel
Verilerin Korunmasi” ile 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimlerini
gozetmek.

ISO 27001 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi standartlarina gore; biriminde bulunan gizli ve
korunmas1 gereken tiim bilgilerin Ust Yéneticiler veya is akisinda o bilgilere ulasmasi
gereken personeller haricinde tiim sahislara karsi kapali olmasini saglamak.

Yetkisi olmayan kisiler tarafindan kuruma ait bilgilere erisilmesini engelleyerek bu
bilgilerin sizdirilmamasi amaciyla gerekli tedbirleri almak.

Istanbul Nisantasi Universitesi Misyon, Vizyon ve Kalite Politikalar1 dogrultusunda
hareket etmek.

Calistigr akademik birim Dekanlhigi/Miidiirliigii ile koordineli bdliimiiniin/programinin
akreditasyon ¢alismalarin1 yapmak.

Boliim kurullarina bagkanlik etmek.

Calistig1 akademik birim kuruluna katilmak ve boliimii/programini temsil etmek.
Bolimde/Programda  gorevli  6gretim  elemanlarmin ~ gorevlerini  yapmalarini
izlemek ve denetlemek.

Her akademik yariyilin basinda haftalik ders programlarini1 yapmak.

Mlgili kanun ve ydnetmeliklerle verilen diger gérevleri yapmak.

Boliimlerin/Programlarin kaynaklarinin etkili bir sekilde kullanilmasini saglamak.
Boliimiin/Programin misyonu ve vizyonunun gerceklestirilmesini saglamak.

Gorevinde bulunmadig1 zaman yerine vekil birakmak

Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Enstitii kuruluna katilmak ve boliimii/programi
temsil etmek

Boliim/Program bagkani, boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan,
boliimle ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesinden ve kaynaklarin
etkili bigimde kullanilmasini saglamaktan sorumludur.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

Imza yetkisine sahip olmak.
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e Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklart isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
e Dekan/Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

TEBLIiG EDEN

Tarih / /

Ad ve Soyad

Gorevi/Unvan

Imza

TEBELLUG EDIiLEN CALISAN

Tarafima teblig edilen sayfa “ Gorev,
Yetki ve Sorumluluklar: ”mi elden bir niisha olarak teslim aldim.

Tarih / /

Ad ve Soyad

Gorevi/Unvan

Imza
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