_ISTANBUL

NiSANTASI ATIK YONETIM

Dokiiman No AY PR.O1

Yaym Tarihi 25.04.2025

Revizyon Tarihi -

UNIVERSITY, PROSEDURU Revizyon "
Numarasi
Evrak Simifi Hizmete Ozel

1. AMAC

Istanbul Nisantas: Universitesi Atik Yonetimi Prosediirii, olusan atiklarin Cevre ve Sehircilik
Bakanlig1 tarafindan yayimlanan Atik Yonetimi Yonetmeligi ve diger ilgili yonetmeliklere
uygun olarak degerlendirilmesi, toplanmasi, taginmasi, gegici atik sahalarina alinmasi,
bertarafi ile tehlikeli atiklarin kontrolii i¢in uygulanacak yontem ve sorumluluklarin
belirlenmesi amaciyla hazirlanmigtir.

2. KAPSAM

Istanbul Nisantast Universitesi’nde biinyesinde bulunan tiim birimlerde olusan tehlikesiz,
tehlikeli, tibbi ve radyoaktif atiklar da dahil olmak iizere olugmas1 muhtemel biitiin atiklar
kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

3.1. Atik: Ureticisi tarafindan cevreye atilan veya birakilan herhangi bir madde veya
materyali,

3.2. Atik yonetimi: Atigin olusumunun Onlenmesi, kaynaginda azaltilmasi, yeniden
kullanilmasi, 6zelligine ve tiirline gore ayrilmasi, biriktirilmesi, toplanmasi, gecici
depolanmasi, tasinmasi, ara depolanmasi, geri donilisiimii, enerji geri kazanimi dahil geri
kazanilmasi, bertarafi, bertaraf islemleri sonrasi izlenmesi, kontroli ve denetimi
faaliyetlerini,

3.3. Ayni toplama: Atiklarin tiirlerine ve 6zelliklerine gére ayr biriktirilmesini,

3.4. Evsel nitelikli atik: Biiro atiklari, mutfak atiklar1, bahge atiklarini,

3.5. Elektrikli ve Elektronik Esya (EEE): Atik Elektrikli ve Elektronik Esyalarin Kontrolii
Yonetmeliginin ek-1/A’sinda yer alan kategorilere dahil olan ve alternatif akimla 1000
Volt’u, dogru akimla da 1500 Volt’'u ge¢meyecek sekildeki kullanimlar maksadiyla
tasarlanmis olan, uygun bir bicimde ¢aligmasi i¢in elektrik akimima veya elektromanyetik
alana bagimli olan esyalar1 ve bu akim ve alanlarin {iretimi, transferi ve dl¢limiine yarayan
esyalari,

3.6. Gegici depolama: Atiklarin, atik {ireticisi tarafindan isleme tesislerine ulastirilmadan
once tretildikleri yerde giivenli bir sekilde bekletilmesini,

3.7. Kagit ve Ambalaj atiklari: Geri kazanilabilen malzeme ambalajlanmasinda
kullanilabilen kagitlar, karton kutular da dahil tiim kagit tirtinlerini,

3.8. Pil: Hiicrelerde kimyasal reaksiyon sonucu olusan kimyasal enerjinin dogrudan
doniisiimii ile tiretilen elektrik enerjisi kaynagini,

3.9. Radyoaktif atik: Serbestlestirme sinirlarinin lizerinde aktivite konsantrasyonu igeren ve
bir daha kullanilmas: diisiiniilmeyen niikleer ve radyoaktif maddeler ile radyoaktif madde
bulagsmis ya da radyoaktif olmus yapi, sistem, bilesen ve malzemeleri,

3.10. Tehlikeli atik: Cevre ve Sehircilik Bakanlig1 tarafindan yayimlanan Atik Yonetimi
Yonetmeligi Ek-3/A’da yer alan tehlikeli 6zelliklerden birini ya da birden fazlasini tagiyan,
ek-4’te alt1 haneli atik kodunun yaninda yildiz (*) isareti bulunan atiklari,

3.11. Tehlikesiz atik: Cevre ve Sehircilik Bakanlig tarafindan yayimlanan Atik Yonetimi
Yonetmeligi Ek-4 atik listesinde yildiz (*) isareti bulunmayan atiklari,

3.12. Tibbi atik: Hastalik etkeniyle bulasmis ve bulagsmasi muhtemel her tiirlii atik tibbi atik
grubuna girer. Bunlar; Insan doku ve organlari, idrar ve diski kaplari, kan veya plesanta
bulagsmis atiklar, laboratuvar atiklari, kontamine tiim kesiciler, enjektor, ampuller vb,
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sondalar, sargilar, bandajlar, enfeksiyon hastaliklar1 ve acil servis atiklari, bakteri ve virlis
iceren hava filtreleri, disk1 ve bunlarla bulagmis esyalar, bulasici hastaligi olan hastalarin
odalarindan ¢ikan atiklar, hasta ile temas etmis yemek atiklari, kullanilmis ameliyat giysileri,
diyaliz atiklari, karantina atiklari, organ pargalari, kan1 ve bunlarla temas eden tiim nesneleri,
ifade eder

4. SORUMLULAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Istanbul Nisantas1 Universitesi Rektorliigii, Genel
Sekreterlik, Destek Hizmetler Daire Baskanligi ve tiim ¢alisanlar sorumludur.
5. UYGULAMA

6.1. Yetkili / Sorumlu Belirlenmesi: INU ISG Kurulu tarafindan atik toplamakla gérevli
personeller, atiklarin gecici depolanmasi, tasinmasi, atik gegici depolama alant sorumlusu
gibi atik yonetiminde gerekli prosediirii uygulayacak sorumlular belirlenmelidir.

6.2. Uretilen atik cesitleri: Atiklar; tiiketim, iiretim, kimyasal, fiziksel 6zellikler gibi ¢esitli
faktorlere bagl olarak siniflandirilabilir. Buna gore atiklar genel olarak; kati atiklar, sivi ve
gaz atiklar, ambalaj atiklar, seklinde siiflandirilabilir. INU birimlerinde iiretilen tehlikeli,
tehlikesiz, tibbi, radyoaktif ve evsel atiklarda dahil atik cesitlerinin tiimii ilgili birimler
tarafindan belirlenmeli ve yonetmeliklerde belirtilen kurallara uygun olarak depolanmasi
saglanmalidir.

6.3. Uretilen atik miktarinin azaltilmasi: INU biinyesinde ISG Kurulu tarafindan atik
miktariin azaltilmasi ve ayristirilmasi konusunda egitime tabi tutulur.

ISG Kurulu atik miktarimin azaltilmasi, atiklarmn ayrilmasi, depolanmasi ve tagimnmasi
konularinda bilgi sahibi olmasi i¢in bilgilendirme yazilar1 ve uyarilar1 olusturur. Birimlerde
olusan tehlikeli, tibbi ve evsel atiklarin miktar1 en aza indirilmelidir.

6.4. Atiklarin Kaynagindan Ayristirllmasi: Birimlerde olusan atiklarin kaynaginda ayri
toplanmasi i¢in bu atiklarin olustugu yerlere yeterli biiyiikliikkte ve sayida atigin tiirline ve
niteligine uygun konteynirlar konmalidir. Her bir konteynir iizerine, igerisine atilacak atigin
tiirtinii belirten bilgi ve uyar etiketleri yazilmalidir. Eger miimkiinse farkli atiklar i¢in farkli
renklerde konteynirlar da kullanilabilir. Bu sekilde bir uygulama atiklarin kaynaginda ayri
toplanmasindaki basariyr yiikseltecektir. Atiklar asagidaki tabloda belirtildigi sekilde
retildigi birimlerde uygun sekilde ayristirilirlar. Radyoaktif atiklar, tretildikleri yerde
Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu Mevzuatina, Tehlikeli atiklar “Tehlikeli Atiklarin Kontrolii
Yonetmeligi” ne, Tibbi atiklar “Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi” ne gore islem

gorur.
Atik Torba Rengi Atik Tiirii
‘ Kirmizi1 Torba Tibbi Atiklar
Siyah Torba Evsel Nitelikli Atiklar
‘ Mavi Torba Geri Kazanilan Cam Atiklar
Kagit ve Ambalaj Geri doniistiiriilebilen her tiirlii kagit ve ambalaj atik
Kesici ve Delici Alet Her Tiirlii Kesici ve Delici Atik

- Kirmuzi Renkli Pil Pil Atiklar

Mavi Bitkisel Yag Bitkisel Yag Atiklar
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6.5. Atiklarin Usuliine Uygun Olarak Toplanmasi, Tasinmas1 Ve Kullanilacak
Ekipman:

a) Birimlerde farkli atik tiirlerinin ayr1 posetlerde toplandigini bildiren farkindalik yapacak
uyari yazilari asilt olmalidir.

b) Birimlerde hangi atigin nereye atilacagini1 gosteren “Atik Bilgilendirme Tablolar1” asili
olmalidir.

c) Atiklar kesinlikle birbiriyle karistiritlmamalidir.

d) Atik toplama ekipmami atigin niteliine uygun ve kaynaga en yakin noktada
bulundurulmalidir.

e) Evsel atiklar siyah torbalara, geri kazanilabilen atiklar mavi torbalara, geri dontigiimlii
atiklar; kagit, karton, plastik ve metal ambalaj atiklari, kontamine olmamalar1 sartiyla diger
atiklardan ayr1 olarak mavi renkli plastik torbalarda toplanmalidir.

f) Toplama ekipman ve geregleri atigin niteligine uygun ve atigin olustugu kaynaga en yakin
noktada bulunur.

g) Atigin konuldugu kabin iizerinde tehlikeli ya da tehlikesiz atik ibaresi atik kodu, depolanan
atik miktar1 ve depolama tarihi bulunmalidir.

h) Tehlikeli atiklar diger atiklardan ayri olarak toplanirlar. Bu atiklarin bertarafi “Tehlikeli
Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi” ne gore yapilir. Tehlikeli atiklar kesinlikle kanalizasyon
sistemine bosaltilmaz, dogrudan havaya verilmez, diisiik sicakliklarda yakilmaz, evsel
atiklarla karigtiritlmaz ve depolanarak bertaraf edilmezler.

1) Kagit, karton, plastik ve metal ambalaj atiklar1 gibi geri doniisiimli atiklar kontamine
olmamalar1 sartiyla diger atiklardan ayr1 olarak mavi renkli plastik torbalarda toplanirlar.
Toplanan ambalaj atiklarinin, “Ambalaj ve Ambalaj Atiklarinin Kontrolii Yonetmeligi”
hiikiimleri dogrultusunda geri kazanilmalar1 saglanir.

J) Atiklar giinliik toplanmal1 ve belirlenen gegici atik depolama yerine tasinmalidir.

k) Tiim atik iiretim noktalarinda yeterli sayida torba ve konteyner bulundurulmalidir.

1) Tehlikeli ve tibbi atiklar ilgili yonetmeliklerde belirtilen standartlara uygun maske, eldiven,
gozliikk takmus, turuncu renkli 6zel giysili personel tarafindan toplanir taginir. S6z konusu 6zel
kiyafet sadece atiklarin toplanmasi ve taginmasi sirasinda kullanilir.

m)Tehlikeli ve evsel atiklar ayn1 tagima aracina yiiklenerek tasinmaz. Karigmasi halinde hepsi
tehlikeli atik olarak kabul edilir.

n) Torbalarin patlamasi ve dokiilmesi durumunda tasiyici personel maksimum koruma
onlemlerini (6nliik, maske, koruyucu gozliik ve eldiven) alarak atigin niteligine uygun olarak
dokiilen atig1 yeni bir atik torbasina koyar.

0) Atik toplama isi yapilmadan Once ilgili personel tarafindan kigisel korunma 6nlemleri
mutlaka alinmalidir.

6.6. Personel Egitimi: Gerek atik yonetiminden sorumlu ekibe, gerekse tiim personele atik
yonetimi konusunda egitim/bilgi verilmeli, herkesin iizerine diisen vazifeler bildirilmeli ve
atiklarin ayr1 toplanmasi konusunda herkesin hassasiyet gostermesi hususlar1 hatirlatilmalidir.
Atik toplamada gorevli personel goreve baslamadan once egitilir. Yilda iki kez hizmet ici
egitim verilir. Personel hepatit B ve tetanoz asisi ile asilanir. Gerekli goriilmesi durumunda
personelin hijyen egitimi almasi saglanir.

6.7. Toplama Ekipmanlarinin Temizligi Ve Dezenfeksiyonu: Toplama ekipmanlar1 ¢op
kovalart ve konteynirlar vb. rutin olarak yikanip dezenfekte edilip kurulanir. Tehlikeli ve
tibbi atiklarin toplandig1 konteynirlar ve gegici atik sahasi ilgili yonetmeliklerde belirtildigi
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sekilde temizlenir ve dezenfekte edilir. Atik toplama ekipmanlarinin ve sahalarinin temizligi
takip formu olusturularak kaydedilmelidir.

6.8. Gecici Depolama Alanlarinin Kullanim fle Tlgili Kurallar:

a) Gegici depo alanlar1 gerekli goriilen alanlarda tibbi atik, tehlikeli atik ve evsel atik olmak
izere li¢ bolimden olusur, depo alanina depo gorevlilerinden baska kimse giremez, depo
kapist siirekli kilitli tutulur, depolar haftada 1 kez rutin olarak ve gerektik¢e dezenfekte edilir.
b) Gegici atik deposu, atik tagima araglarmin kolaylikla ulagabilecegi ve yanasabilecegi
yerlerde ve sekilde insa edilmelidir.

c) Deponun tabant ve duvarlar1 saglam, gecirimsiz, mikroorganizma ve kir tutmayan,
temizlenmesi ve dezenfeksiyonu kolay bir malzeme ile kaplanmalidir.

d) Depolarda yeterli bir aydinlatma ve pasif havalandirma sistemi bulunmali ve sicak
bolgelerde depo 6zel olarak sogutulmalidir.

e) Depo kapilar1 disaritya dogru agilmali veya siirgiilii olmalidir. Kapilar daima temiz ve
boyanmis durumda olmalidir. Depo kapilart kullanimlar1 diginda daima kapali ve Kkilitli
tutulmali, yetkili olmayan kisilerin girmelerine izin verilmemelidir.

f) Gegici depolama alaninda depolanan atiklar maksimum 6 (alt1) ayda bir geri doniisiime /
bertarafa gonderilmelidir.

g) Tehlikeli atiklarin depolandigr boliimiin girisinde; “Dikkat! Tehlikeli Atik”, tibbi
atiklarin depolandig1 boliimde “Dikkat! Tibbi Atik” ibaresi ve amblemi bulunmalidir.

h) Tehlikeli atiklarin bulundugu bolme atiklarin bosaltilmasini miiteakiben temizlenip,
dezenfekte edilmeli ve gerekirse ilagclanmalidir. tehlikeli atik iceren bir torbanin yirtilmasi
veya bosalmasi sonucu dokiilen atiklar uygun ekipman ile toplandiktan, siv1 atiklar ise uygun
emici malzeme ile yogunlastirildiktan sonra tekrar kirmizi renkli plastik torbalara konulmali
ve kullanilan ekipman ile birlikte b6lme derhal dezenfekte edilmelidir.

1) Evsel nitelikli atiklarin konuldugu bdlmede kanalizasyona bagli 1zgarali bir drenaj sistemi
ve bolmenin kolaylikla temizlenebilmesi i¢in basingli bir su muslugu bulunur. Bélme
atiklarin bosaltilmasini miiteakiben temizlenir, dezenfekte edilir ve ilaglanir.

j) Her atik tiirlinlin depolanacagi bélme tizerinde; atik tiiriinii belirten bir levha bulunmalidir.
k) Gegici depo alaninda calisan personel ¢alisma siiresince turuncu renkli 6zel elbise, gozliik,
maske, eldiven ve ¢izme giyer. Bu kiyafeti ¢alisma alan1 disinda kullanmamalidir.

1) Temizlik ekipmani, koruyucu giysiler, atik torbalar1 ve konteynirlar gecici atik depolarina
yakin yerlerde depolanirlar.

6.9. Atiklarin Lisansh Atik Tasiyicilara Teslim Edilmesi:

a) Evsel atiklar ilce belediyesi isbirligi ile uzaklastirilir. ISTAC (istanbul Cevre Yonetimi
Sanayi Ve Ticaret Anonim Sirketi) atik toplama alanlarindan atiklar1 programlari dahilinde
almaktadir. ISTAC http://www.istac.istanbul/tr/iletisim/adres-ve-telefonlar resmi web
sitesinden Anadolu ve Avrupa yakast iletisim bilgileri ve atik alimi ile ilgili bilgi
edinilebilmektedir.

b) Ambalaj atiklar ilgili firma isbirligi ile (k&git iiriinler ilgili firma tarafindan, cam {irtinler de
sise cam kurumu tarafindan) uzaklastirilir.

c) Tibbi atiklar biiyiik sehir belediyesi isbirligi ile uzaklastirilir, biiylik sehir belediyesinin
tibbi atik araci atiklari, tutanak ile gecici depo alaninda belediye yetkililerine teslim edilir.

d) Radyoaktif atiklar Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu isbirligi ile uzaklastirilir.

e) Tehlikeli atiklar “Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yoénetmeligi” ne uygun sekilde
uzaklastirilir. Depoda toplanan tehlikeli atiklar Yetkili firma tarafindan bertarafi yapilir.
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6.10. Atiklarin Toplanmas1 Ve Tasinmasi Sirasinda Olusan Kaza Durumunda
Yapilacaklar

Tehlikeli ve tibbi atiklarin tasinmasi sirasinda posetlerden delinen yirtilan olursa temizlik i¢in
gorevlendirilen personel ilgili yonetmeliklerde belirtilen 6zel nitelikli eldiven, koruyucu
gozliikk, maske; ¢izme ve 6zel koruyucu turuncu renkli elbise giyerek dokiilen tehlikeli veya
tibbi atiklar1 derhal giivenli bir sekilde toplamali, yer ve araci dezenfekte etmelidir. Tasima
ve temizleme isleminde kullanilan 6zel giysi ve ekipmanlar ayr1 bir yerde muhafaza edilir

7. Yaptirim

Istanbul Nisantast Universitesi Atk Yonetimi Prosediirii kapsaminda belirtilen kurallarin
ihlali halinde, sorumlular hakkinda idari ve/veya disiplin iglemleri uygulanir. Atiklarin
belirlenen yontemlere uygun sekilde toplanmamasi, tasinmamasi, gegici depolanmamasi veya
yonetmeliklere aykiri sekilde bertaraf edilmesi; yetkisiz kisilerin gegici atik depolama
alanlarina girisine izin verilmesi; egitimlerin alinmamasi ya da gorevlerin eksik veya hatali
sekilde yerine getirilmesi gibi durumlar yaptirim gerektiren hususlar arasinda yer alir.
Ozellikle tehlikeli ve tibbi atiklarin yanhs simiflandirilmasi, karistirilmasi, uygunsuz
torbalanmas1 ya da koruyucu ekipman kullanilmadan tasinmasi gibi ihmaller, hem ¢evre
sagligina hem de insan sagligina zarar verebilecegi icin agir yaptirnmlar dogurabilir. Bu tiir
uygunsuzluklar tespit edildiginde, ilgili personel hakkinda iiniversitenin i¢ diizenlemeleri
dogrultusunda disiplin siireci baslatilir; ¢evreye zarar verilmesi durumunda ise 2872 sayili
Cevre Kanunu ve ilgili mevzuatlar kapsaminda yasal bildirimler yapilir ve idari para cezalari
uygulanabilir.

8. Ilgili Dokiimanlar

8.1. 2872 Sayili Cevre Kanunu, ilgili Yonetmelikler, *
8.2. Kat1 Atiklarin Kontrolii Y&netmeligi,

8.3. Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yo6netmeligi,

8.4. T1ibbi Atiklarin Kontrolii Y6netmeligi,

8.5. Ambalaj Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi,

8.6. Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi,

8.7. Atik Pil ve Akiimiilatorlerin Kontrolii Y6netmeligi,
8.8. Bitkisel Atik Yaglarin kontrolii Yonetmeligi

8.9. Hafriyat ve Insaat Atiklarinm Kontrolii Y6netmeligi,
8.10. PCB ve PCT’li Atiklarin kontrolii Y6netmeligi,
8.11. Atik Elektrikli ve Elektronik Esyalarin Kontrolii Yonetmeligi,
8.12. Atiklarin Diizenli Depolanmasina Dair Y6netmelik,
8.13. Atiklarin Tagimimina Iliskin Yénetmelik,

8.14. 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu

8.15. 5393 sayili Belediye Kanunu
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7. KAYITLAR
7.1. Ogrenci Danismanlik Donem Sonu Degerlendirme Formlari

7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

Toplant1 Kayitlar1 (online veya yiiz ylize yapilan goriismelerin belgeleri)

EBYS iizerinden yapilan resmi yazigmalar ve bildirimler

Ogrencilerin Akademik Damigmanlik Hizmetlerinden Memnuniyet Anketleri

DF (Diizeltici Faaliyet) Raporlari

PUKO Dongiisii Ile Kalite Tyilestirme Calismasi Formlar1
Tiim kayitlar EBYS ve {iniversitenin resmi arsiv sisteminde elektronik olarak saklanir.

8. DAGITIM

Bu prosediiriin uygulanmasi ve siirdiiriilmesi amaciyla asagida belirtilen birim ve kisilere
dagitilir:

8.1. Rektorlik

8.2.  Genel Sekreterlik

8.3.  Destek Hizmetler Daire Bagkanlig1

8.4. IsSaglg ve Giivenligi Kurulu

8.5. Tiim Fakiilte Dekanliklar1

8.6.  Yiiksekokul ve MYO Miidiirliikleri

8.7. Laboratuvar Sorumlulari

8.8. Tiim Birim Amirleri

8.9. Temizlik ve Tasima Hizmetlerinde Gorevli Personel

8.10. Lisansh Atik Toplama Firmalari (bilgilendirme amagli)
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