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1. Amag

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi'nde elektronik bilgi kaynaklarmin (veri tabanlari, dijital
yaymlar vb.) etkin, sistematik ve siirdiiriilebilir bir sekilde saglanmasi, yonetilmesi ve kullanicilarin
erisimine sunulmasini saglamak amaciyla hazirlanmigtir.

2. Kapsam

Bu prosediir, iiniversitenin tiim akademik ve idari birimlerinde elektronik kaynaklarin temini,
degerlendirilmesi, erisimin saglanmasi, kullanici bilgilendirmesi ve kullanim istatistiklerinin

raporlanmasi siire¢lerini kapsar.

3. Tamimlar

3.1. Elektronik Kaynaklar: Dijital ortamda sunulan veri tabanlari, e-kitaplar, e-dergiler
ve benzeri bilgi kaynaklaridir.
3.2. ANKOS: Anadolu Universite Kiitiiphaneleri Konsorsiyumu, {iniversiteler arasi kaynak

paylasimini destekleyen bir organizasyondur.
3.3. EKUAL: Yiiksekogretim Kurulu Ulusal Akademik Lisanslar, {iniversitelere saglanan
ulusal diizeyde elektronik kaynak erisimlerini ifade eder.

4. Sorumlular

4.1. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi: Elektronik kaynaklarin temini,
degerlendirilmesi ve yonetiminden sorumludur.

4.2. Bilgi Teknolojileri Daire Baskanhg: Erisim saglanan kaynaklarin teknik altyapisini
kurar ve siirdiirtir.

4.3. Genel Sekreterlik: Erisim duyurularinin onaylanmasi ve kullanict
bilgilendirmelerinin koordinasyonundan sorumludur.

5. Uygulama
5.1. Elektronik Kaynaklarin Takibi ve Degerlendirilmesi

e Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, ANKOS ve veri tabani firmalarinin
duyurularini diizenli olarak takip eder.

 Universitenin akademik birimlerinin ihtiyaglar1 dogrultusunda uygun veri tabanlar1 belirlenir
ve firma yetkililerinden bilgi ve teklif alinir.

5.2. Deneme Erisimi Saglanmasi

e Secilen veri tabanlar i¢in firma ile iletisime gegilerek deneme erisimi talep edilir.
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e Kurumun IP adresleri firma ile paylasilir ve deneme erigimi saglanir.
o Erisim kontrolleri yapilarak erisimin diizgiin ¢alistig1 teyit edilir.

5.3. Erisim Duyurusunun Yapilmasi

e Deneme erisimi saglandiktan sonra, erisim linkleri ve duyuru metni hazirlanir.

e Duyuru metni, Genel Sekreterlik makaminin onayina sunulur.

e Onay alindiktan sonra, Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanligi araciligiyla web ve e-posta
yoluyla akademisyenlere duyuru yapilir.

5.4. Kullanic1 Egitimi ve Bilgilendirme

e Veri tabani kullanim egitimi, gelismeler ve degisiklikler konusunda kullanicilar bilgilendirilir.
o Kullanicilarin sorular1 ve geri bildirimleri degerlendirilerek gerekli destek saglanir.

5.5. Kullamim istatistiklerinin Takibi ve Raporlanmasi

e Deneme erisimi sona erdikten veya satin alim siiresi tamamlandiktan sonra, veri tabani
kullanim istatistikleri alinir.
o Elde edilen istatistikler iist yonetime sunulur ve degerlendirilir.

5.6. EKUAL Kapsamindaki Veri Tabanlarimin Takibi

o EKUAL kapsaminda iiniversiteye erisim tanimlanan veri tabanlarinin linkleri diizenli olarak
kontrol edilir.

o Kullanimdan kalkan veya erisim saglanamayan veri tabanlari i¢in yetkililerle iletisime
gegilerek sorunlar ¢oziliir.

6. gili Dokiimanlar ve Kayitlar

e Veri tabani firma duyurular

e Deneme erisimi onay yazilari

o Kullanim istatistik raporlari

o Kullanici bilgilendirme ve egitim materyalleri
o EKUAL erigim kontrol kayitlar

7. Dagitim

o Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1
o Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanlig1

e Genel Sekreterlik

e Akademik ve idari birimler
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Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi'nin elektronik kaynak yénetimi siireclerinin etkin ve
verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla hazirlanmigtir.
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