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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi'nde iiretilen akademik yaymlarin Kurumsal Akademik
Arsiv (Dspace) sistemine etkin, sistematik ve erisilebilir bir sekilde kaydedilmesini saglamak
amactyla hazirlanmistir. Prosediir, tiniversite personelinin akademik ¢iktilarini dijital ortamda
arsivleyerek, acik erisim politikalarina uygunlugun saglanmasini ve akademik bilginin
yayginlastirilmasini hedefler.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi'nde goérev yapan tiim akademik personelin kurum adresli
yaymlarin1 kapsar. Ayrica, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi'min sorumlulugunda
yiiriitiilen Kurumsal Akademik Arsiv (Dspace) sistemine yapilan kayit islemlerini ve ilgili
giincellemeleri icerir.

3. TANIMLAR

3.1. Kurumsal Akademik Arsiv (Dspace): Universitenin akademik yaymlarinmn dijital
olarak depolandig1 ve erisime sunuldugu sistemdir.

3.2. Bibliyografik Kayit: Tam metnine ulasilamayan yayinlarin, temel bilgileriyle (yazar,
baslik, yayin tarihi vb.) arsive kaydedilmesidir.

3.3. Ack/Kapal/Ambargolu Erisim: Yayimlarin erisim durumunu belirten terimlerdir.
Agik erisim herkesin erisimine agik, kapali erisim sadece belirli kullanicilarin erisimine
acik, ambargolu erisim ise belirli bir siire sonra erigime agilacak yayinlari ifade eder.

4. SORUMLULAR

4.1. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi: Kurumsal Akademik Arsiv
sisteminin yonetimi ve giincellenmesinden sorumludur.

4.2. Kiitiiphane Personeli: Yaymnlarin  toplanmasi, smiflandirilmas:t  ve  arsive
kaydedilmesi islemlerini yiiriitiir.

4.3. Akademik Personel: Urettikleri akademik yaynlar1 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligi'na iletmekle yiikiimliidiir.

5. UYGULAMA
5.1. Yaymlarin Toplanmasi ve Degerlendirilmesi
e Kurumsal Akademik Arsiv'e yiiklenmek iizere, tiniversite adresli akademik yayinlar g¢esitli
yollarla toplanir.

e Yaymlarin yazarlarinin kurum c¢alisant olup olmadig: tespit edilir ve ilgili fakiilte/boliim
bilgileri belirlenir.
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5.2. Yaymlarin Arsive Kaydedilmesi

e Kurumsal Akademik Arsiv (Dspace) sistemi ilizerinden, yayinin ait oldugu fakiilte/boliim
klasorii secilerek kayit islemi gerceklestirilir.

e Yaymin tam metni mevcutsa, tam metin olarak arsive eklenir; degilse, bibliyografik kayit
olarak kaydedilir.

5.3. Erisim Durumunun Belirlenmesi

e Yayinlarin yer aldig1 dergilerin lisans durumlari kontrol edilir.
o Dergi politikalarina uygun olarak, yayinlar acik erigim, kapali erisim veya ambargolu erigim
seklinde arsive kaydedilir.

5.4. Cok Yazarh Yaymlarin Kayd:

e Eger yayinda birden fazla kurum caligsani varsa ve farkli boliimlerde gorev yapiyorlarsa, yayin
ilk yazarin boliimiine uygun klasore kaydedilir.
e Bu kayit, diger kurum ¢alisanlarinin klasoérlerine de eslenir.

5.5. YOKSIS Giincellemesi

o [llgili kiitiiphaneci tarafindan yilda bir kez, YOKSIS iizerinden 'Kurumsal Akademik Bilgi
Formu' doldurularak giincellenir.

6. iILGILI DOKUMANLAR VE KAYITLAR

e Kurumsal Akademik Arsiv (Dspace) Sistemi Kayitlari
o YOKSIS Kurumsal Akademik Bilgi Formu
o Dergi Lisans Politikalar1 Belgeleri

7. DAGITIM

o Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1
o Tiim Fakiilte ve Enstitii Dekanliklart

e Akademik Personel

o Kalite ve Yonetisim Koordinatorliigii

o Rektorliik
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Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesimin akademik yaymlarinin diizenli, erisilebilir ve
stirdiiriilebilir bir sekilde arsivlenmesini saglamak amaciyla olusturulmustur. Kurumsal Akademik
Arsiv sistemi, Universitenin akademik birikimini dijital ortamda koruyarak, bilgiye erisimi
kolaylastirmakta ve akademik seffafligi artirmaktadir.
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