_ISTANBUL
NIiSANTASI

UNIVERSITY

NEW

KUTUPHANE iLiSiK KESME iS AKIS SURECI

REViIiZYON DURUMU

Revizyon No Revizyon Tarihi

Aciklama

Hazirlayan

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkant

Imza

Kontrol Eden
Kalite ve Yonetisim Koordinatorii
imza

Genel Sekreter
imza

Onaylayan
Rektor Yardimcist

imza

Yayin Onay:
Rektor

imza

Dokiiman No: KD.YD.08 / Yayin Tarihi: 11.04.2025 / Revizyon Tarihi: / Revizyon No: 00

1/2




is Akist

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikt1

Kiitiiphane Tlisik
Kesme s Akis
Siireci

Mlisik kesme
formunun
alinmasi.

ullamct
izerinde Evet

Kiitiiphane
personeli Uzerindeki
tarafindan L
materyali iade

kullanicimin
durumu pasif
edilir.

etmesi gereKkir.

Mlisik kesme
formu
imzalanip,kasele
nerek
kullamciya iade
edilir.

|

Kiitiiphane
Personeli

Kullanici

Kiitiiphane
Personeli

Kiitiiphane
Personeli

ilisik kesmeye gelen kullanicimn
eksiksiz doldurdugu ilisik kesme
formu alinarak kullanicinin sayfasi
acilir. Agilan sayfada tizerinde
materyal olup olmadigma bakilir ve

gecikme cezasi kontrol edilir.

Uzerinde materyal olan kullanicinin
materyali iade etmesi
gerekmektedir. Gecikme cezasi olan
kullanicilarm kiitiiphaneye 6deme
yapmasi gerekmektedir.

Sistemde sorunu olmayan kullanicimn
durumu ilgili kiitliphaneci tarafindan
pasif edilerek ayrilma durumu isaretlenir.

Pasif edilen kullanicinin ilisik kesme
formu imzalanip, kaselenerek kullaniciya
iade edilir.

[lisik
Kesme Formu

[lisik
Kesme Formu

Sistem
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