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KÜTÜPHANELER ARASI İŞ BİRLİĞİ BELGE İŞ AKIŞ 

SÜRECİ (YAYIN İSTEK)

Hazırlayan

Kütüphane ve Dokümantasyon 

Daire Başkanı

İmza

Kontrol Eden

Kalite ve Yönetişim Koordinatörü

İmza

Genel Sekreter

İmza

Onaylayan

Rektör Yardımcısı

İmza

Yayın Onayı

Rektör

İmza

REVİZYON DURUMU
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Kütüphaneler Arası 

İş Birliği Belge 

Sağlama Üyelik 

İşlemleri İş Akış 

Süreci(Yayın İstek)

Materyal 

Talebinde 

Bulunulması.

Kütüphane kataloğunda yer almayan 

yayınlar için kullanıcılar ilgili 

kütüphaneciden mail yoluyla 

materyalin künye bilgileri ile talepte 

bulunur.

Katalog tarama 

sayfasında 

materyal 

kontrolü 

yapılması.

TOKAT( Toplu Katalog) Sistemine 

giriş yapılarak ilgili materyalin 

bulunduğu kütüphaneler tespit 

edilir. Tespit edilen kütüphanenin 

katalog tarama sayfasına girilerek 

materyalin durumu kontrol edilir. 

KİTS sistemine 

giriş sağlanır. 

İlgili yayın 

bilgileri girilerek 

talepte 

bulunulur.

KİTS sistemine giriş sağlanır. İlgili 

yayın bilgileri girilerek talepte bulunulur. 

İlgili yayın bilgileri girilerek talepte 

bulunulur.

Sistemden kaydı yapılan kullanıcı 

bilgilendirilerek kurum kartı kullanıcıya 

iade edilir.

KİTS Sistemi

Kullanıcı

Kullanıcı

Kütüphane 

Personeli

Kullanıcı

Kütüphane 

Personeli

Kütüphane 

Personeli

Karşı kurum 

isteği 

karşılıyor mu

Materyal karşı 

ödemeli olacak 

şekilde 

kargolanır.

Materyal 

sağlanmıyorsa 

istek kapatılır.

EvetHayır

Materyal 

kullanıcıya 

ödünç verildi 

seçenekleri 

işaretlenir.

2

Kuruma gelen yayın kütüphane 

tarafından teslim alınarak talepte 

bulunan kullanıcıya sistemde belirtilen 

iade tarihi iletilerek ödünç verilir ve 

sistem üzerinden istenen materyal 

kütüphaneye ulaştı ve materyal 

kullanıcıya ödünç verildi işaretlenir.

Materyal

TOKAT Sistemi

Kurum Kartı

Materyal

Materyal
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İade tarihi bildirilen materyal 

kütüphaneye teslim edilir. 

Kütüphaneye teslim edilen 

materyal sistemde belirtilen 

adrese geri postalanır.

Karşı kütüphane materyali teslim 

alındığında sisteme girerek teslim 

aldığına dair kutucuğu işaretleyerek 

isteği kapatır.

Materyal
Kullanıcı

Kütüphane 

Personeli

2

İade tarihi 

bildirilen 

materyal 

kütüphaneye 

teslim edilir

Materyal 

kullanıcıdan 

iade ve geri 

postalandı 

işaretlenir.

Son

Materyal
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