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Dokiimantasyon /

is Akis1 Sorumlular Faaliyet
3 } Y Cikt
Yaymn Satin Alma
Is Akis Siireci
Birim ve birey talepleri kaynak talep —_—
. formu ile kiitiphaneye iletilir. —
Faaliyet raporu
doldurulur.
Kullanict Kaynak Talep Formu
Talep
listelerindeki
yayinlarm Talep listelerindeki yayinlarm
bibliyografik bibliyografik kontrolii yapilir.
kontrolii yapilir. Koleksiyon gelistirme politikasina uygun

Satin alinma igin
piyasa
aragtirmast
yapilir.

Tamamlanan
rapor ilgili
personel
tarafindan
Kiitiiphane
Daire Bagkamna
iletilir.

Yayinlar gelince
faturadan
kontrol edilir.
Eksik ya da
hatal1 gelen
yayinlar firmaya
bildirilir.

Kiitiiphane
Daire Bagkanlig

Kiitiiphane
Daire Bagkanlig

Genel Sekreterlik

mu kontrol edilir.

Satin alinmasi kurum i¢in uygun ise
piyasa arastirmasi i¢in en az ii¢ firmaya
listeler  gonderilir.  Gelen  teklifler
degerlendirilir. Yaklagsik maliyet
olusturulur.

Elektronik Belge Yonetim sisteminden
Genel Sekreterlik Makamina; firmadan
alman teklifler ve alinacak yayinlarn
gerekliligi yazilarak st yaz yazilir.
Onay almirsa en uygun teklifi veren
firmadan yaymlar talep edilir.

Yaymnlar gelince faturadan kontrol edilir.
Eksik ya da hatali gelen yaymlar firmaya

bildirilir.

Kaynak Talep Formu

Yayin

EBYS

Yayin
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