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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi'nde yiiriitiilen egitim ve dgretim faaliyetlerine
iliskin akademik takvimin planlanmasi, hazirlanmasi, onaylanmasi ve ilan edilmesi
stirecini standartlagtirmak amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi’ne bagli tiim 6n lisans, lisans ve lisansiistii

programlar1 kapsayan akademik takvimin olusturulma siirecinde gorev alan birim ve
personelleri kapsar.

3. TANIMLAR

3.1 Akademik Takvim: Egitim-6gretim faaliyetlerinin tarihsel planini igeren, akademik
y1l boyunca uygulanacak resmi programdir.

3.2. Senato: Universitenin akademik karar organidir.

3.3. Rektorliik: Akademik takvimin onay merciidir.

3.4. Egitim Ogretim Koordinatorliigii: Akademik takvimin taslagim hazirlayan ve
slireci yoneten birimdir.

4. SORUMLULAR

4.1. Egitim Ogretim Koordinatérliigii: Siirecin yiiriitilmesinden ve akademik
takvimin taslaginin hazirlanmasindan sorumludur.

4.2. Akademik Birimler: Takvimle ilgili Oneri ve degisiklikleri iletmekten
sorumludur.

4.3. Senato: Akademik takvimin goriisiiliip karara baglandig1 organdir.

4.4.  Rektor: Nihai onay merciidir.

45. Bilgi islem Daire Baskanh@: Onaylanan takvimin sistemlere yiiklenmesinden
sorumludur.
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5. UYGULAMA

5.1. Akademik Takvim Taslaginin Hazirlanmasi

5.1.1. Egitim Ogretim Koordinatorliigii, bir énceki yilin takvimini ve YOK'iin genel ilkelerini
dikkate alarak yeni donem ic¢in akademik takvim taslagin1 hazirlar. Gerekli goriliirse
akademik birimlerden Oneri toplanir.

5.2. Akademik Birimlerle Degerlendirme

5.2.2. Hazirlanan taslak, birim ydneticileri ile paylagilir. Gelen goriis ve Oneriler
dogrultusunda gerekli revizyonlar yapilir.

5.3. Senatoya Sunum

5.3.2. Revize edilen akademik takvim taslagi, Universite Senatosu giindemine alinir. Senato
iiyeleri tarafindan degerlendirilerek uygun goriilmesi halinde kabul edilir.

5.4 Rektorliik Onay

5.4.1. Senato tarafindan kabul edilen akademik takvim, Rektorlik makamina sunulur.
Rektorliik tarafindan onaylanmasi durumunda resmi gegerlilik kazanir.

5.5 Akademik Takvimin Yaymlanmasi

5.5.1. Onaylanan akademik takvim, Egitim Ogretim Koordinatorliigii tarafindan Bilgi
Teknolojileri Daire Bagkanligi'na iletilir.

5.5.2. Bilgi Islem Teknolojileri Baskanlig1 takvimi web’e yayinlamasini yapar.

YAPTIRIM

Akademik takvimin zamaninda onaylanmamasi veya sisteme yiiklenmemesi durumunda
akademik siireclerde aksama meydana gelir. Bu durumun tekrarinda ilgili personel hakkinda
idari islem baslatilabilir.

ILGILi DOKUMANLAR
7.1. EO.FR.02.01 Akademik Takvim Hazirlama Formu

7.2. Yiiksekogretim Kurulu (YOK) Akademik Takvim Genel Ilkeleri
7.3. Senato Karar Tutanagi
7.4. Rektorliik Onay Yazisi

DAGITIM

8.1. Tiim Akademik Birimler

8.2.  Rektorlik

8.3.  Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanlig1

8.4.  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
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