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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi'nde 6grencilerin gecerli mazeretleri nedeniyle
katilamadiklar1 sinavlar i¢in mazeret sinavi bagvuru, degerlendirme ve uygulama siireglerinin
standart, seffaf ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla
hazirlanmstir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi’ne bagli tiim on lisans ve lisans programlarinda
ogrenim goren dgrencilerin mazeret sinavi taleplerini ve bu taleplerin degerlendirilmesi
stireglerini kapsar.

3. TANIMLAR

3.1.  Mazeret Smavi: Ogrencinin gegerli ve belgelenmis bir mazeret nedeniyle
katilamadigi sinavin yerine yapilan telafi sinavidir.

3.2.  OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi): Ogrenci bilgileri ve akademik siireclerin yiiriitiildiigii
dijital platform.7

3.3. EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi): Universite i¢i resmi yazismalarin
yuriitiildigi sistem.

4. SORUMLULAR

4.1.  Ogrenci: Mazeret stnavi basvurusunu zamaninda ve eksiksiz yapmakla sorumludur.

4.2.  Dersin Ogretim Elemani: Sinavi degerlendirir ve notu OBS’ye girerek kesinlestirir.

4.3.  Boliim Bagkanhklari: Itirazlar ilgili kurulda degerlendirilmek iizere inceler.

4.4.  Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu: Itiraz sonucunu karara baglar.

45.  Ogrenci Isleri Daire Basgkanhgi: Sonucun dgrenciye resmi olarak bildirilmesini
saglar.

5.UYGULAMA
5.1 Mazeret Sinavi Basvurusunun Yapilmasi

5.1.1 Ogrenci, smav tarihinden itibaren en geg 3 (ii¢) is giinii icinde mazeretini belirten
dilekcesini ve mazeretini belgeleyen evraklar1 (6rnegin, saglik raporu) ilgili akademik birime
teslim eder.

5.2 Bagvurunun Degerlendirilmesi
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5.2.1. Akademik birim, bagvuruyu ve eklerini degerlendirerek mazeretin gegerliligini tespit
eder.

5.2.2 Gegerli mazeret kabul edilen bagvurular i¢in mazeret sinavi hakki verilir.

5.3 Mazeret Sinavinin Planlanmasi ve Uygulanmasi

5.3.1. Mazeret sinavinin tarihi ve saati belirlenerek 6grenciye bildirilir.

5.3.2. Sinav, ilgili dersin 6gretim elemani tarafindan yapilir ve degerlendirilir.

5.4 Notun OBS'ye Girilmesi

5.4.1. Mazeret sinavi notu, 0gretim elemani tarafindan OBS'ye girilir ve 6grenciye bildirilir.
6. YAPTIRIM

6.1.  Siiresi disinda yapilan bagvurular degerlendirmeye alinmaz.

6.2.  Yaniltic1 bilgi veren veya slireci usulsiiz yiiriiten personel hakkinda idari islem
baslatilabilir.

7. ILGILI DOKUMANLAR

7.1.  Mazeret Sinavi Basvuru Dilekgesi

7.2.  Mazereti Belgeleyen Evraklar (0rnegin, saglik raporu)
7.3.  OBS Kayaitlar

7.4. EBYS Yazigsmalar

8. KAYITLAR

8.1.  Ogrenci basvuru dilekcesi ve ekleri

8.2.  Akademik birim degerlendirme sonuglari
8.3.  Mazeret sinavi notlar1 ve OBS kayitlari
9. DAGITIM

9.1.  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

9.2. Ilgili Akademik Birim

9.3. Bolim Bagkanligi

9.4.  Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu

9.5.  Ogrenci (resmi bildirim)
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