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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi biinyesinde yiiriitiilen egitim-dgretim faaliyetleri
kapsaminda derslerin gorevlendirilme siireclerine iliskin esaslarin belirlenmesini amaglar.
Amag, her akademik déonemde derslerin uygun 6gretim elemanlari tarafindan yiiriitiilmesini
saglamak, siireci sistematik ve seffaf bir sekilde yonetmektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi’ne bagl fakiilteler, yiiksekokullar ve enstitiilerde
verilen derslerin 6gretim elemanlari tarafindan yiiriitiilmesi amaciyla yapilan gorevlendirme
islemlerinin tlimiinii kapsar. Hem i¢ birimlerden hem de dis birimlerden yapilacak ders
gorevlendirmelerini igerir.

3. TANIMLAR

3.1. INU: Istanbul Nisantas1 Universitesi

3.2. KYS: Kalite Yonetim Sistemi

3.3. EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi

3.4. OBIS: Ogrenci Bilgi Sistemi

4. SORUMLULAR

41. Bu prosediirin hazirlanmast ve revize edilmesinden Kalite ve YOnetisim
Koordinatorliigii ile Kalite Yonetim Temsilcisi sorumludur.

4.2. Boliim Baskanliklari, kendi birimlerinde yiiriitiilecek dersler i¢in uygun dgretim
elemanlarini belirler, boliim kurulu kararlarini alir ve Dekanlik/Miidiirlige iletir.

4.3. Boliim Kurulu, her yartyil basinda, derslerin hangi 6gretim elemanlari tarafindan
verilecegine dair karar alir.

4.4. Dekanhk/Miidiirliik, ders gorevlendirme siirecini baglatir, boliimlerden gelen 6nerileri
toplar ve Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu'na sunar.

4.5. Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu, ders gorevlendirme 6nerilerini degerlendirerek
resmi karar alir ve Rektorliik makamina iletir.

4.6. Rektorliik, Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan alinan ders gorevlendirme
kararlarin1 onaylar.

4.7. Ogrenci Isleri Daire Baskanhig, Rektorliik onayindan gegen gorevlendirme bilgilerini
sistemlere isler ve ilgili kayitlar1 giinceller.

5. UYGULAMA
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN YAYIN ONAYI ONAYLAYAN
iINSAN KAYNAKLARI REKTOR YARDIMCISI REKTOR

DAIRE BASKAN| GENEL SEKRETER
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5.1. Dekanhk/Miidiirliik Talebi:

5.1.1 Her egitim-6gretim yariyilindan 6nce, Dekanlik veya ilgili Miidiirliik, boliimlerden
dersleri yiiriitecek 6gretim elemanlarinin belirlenmesini talep eder.

5.2. Boliim Kurulu Karari:

5.2.1. Bolim Kurulu, yiiriitiilecek dersleri ve bu derslerde gorevlendirilecek 6gretim

elemanlarini belirleyerek karar alir ve bu karar1 Dekanlik/Miidiirliige iletir.

5.3. Ogretim Elemaninin Belirlenmesi:

5.3.1 Dersin hangi 6gretim elemant tarafindan verilecegi Boliim tarafindan netlestirilir.

5.4. Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu:

5.4.1. Gorevlendirme onerileri Fakiilte/Yiiksekokul Yo6netim Kurulu’na sunulur ve uygun
bulunmasi halinde karar alinir.

5.5. Rektorliik Onayu:

5.5.1 Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu’nun karar1 dogrultusunda hazirlanan ders
gorevlendirme listeleri, Rektorliik makaminin onayina sunulur.

5.6. Ogrenci Isleri Bildirimi:

5.6.1 Rektorliik tarafindan onaylanan ders gorevlendirmelerinin son hali, Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligina resmi olarak bildirilir ve ilgili sistemlere islenir.

6. YAPTIRIM

6.1. Bu belgeye aykir1 davranilmasi durumunda Disiplin Y6netmeligi dikkate alinarak iglem
yapilacaktir.

7. ILGILi DOKUMANLAR

8. KAYITLAR

8.1. Tiim gorevlendirme belgeleri Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) {izerinden
dijital ortamda saklanur.
9. DAGITIM

9.1. Bu belge kurum calisanlari ile paylasilmaktadir.
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