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1. Amag

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi biinyesinde yabanci uyruklu 6gretim elemani
istihdam siirecinin, 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, ilgili mevzuat ve Yiiksekdgretim
Kurulu (YOK) kararlar1 dogrultusunda nasil yiiriitiilecegini agiklamay1 amaglamaktadir.

2. Kapsam
Bu prosediir, Istanbul Nisantag1 Universitesi’nde tam zamanli veya yar1 zamanli olarak
gorevlendirilecek tiim yabanci uyruklu dgretim iiyelerini ve 6gretim elemanlarini kapsar.

3. Tanimlar

 Yabanci Uyruklu Personel: Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmayan ve Istanbul
Nisantas1 Universitesi’nde akademik gorev alacak kisi.

« 1K Daire Baskanhgi: insan Kaynaklari Daire Baskanligi, basvuru ve koordinasyonu
yiirliten birim.

 Rektorliik: Universitenin en {ist ydnetim makamu.
« YOK: Yiiksekogretim Kurulu.

e Gog Idaresi: Tiirkiye'de calisma izni ve ikamet izni basvurularini degerlendiren kamu
kurumu.

4. Sorumlular
o [llgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii
o Insan Kaynaklar1 Daire Baskanlig1
o Rektorliik
e Yiiksekdgretim Kurulu (YOK)
o Gog Idaresi Genel Miidiirliigii
« Icisleri Bakanhig

5. Uygulama

5.1 Talep Yazisimin Hazirlanmasi

Ilgili akademik birim (fakiilte/yiiksekokul/enstitii), yabanci uyruklu akademik personel
istihdamina iliskin gerekgeli talep yazisini hazirlar ve Rektorliige iletir.

5.2 Yonetim Kurulu Onay1 ve Rektorliikk Oluru

Rektorliik, talebi Universite Yénetim Kurulu giindemine alir. Talebin uygun bulunmasi
halinde Yo6netim Kurulu karar1 alinir ve Rektorliik oluru verilir.
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5.3 Belgelerin insan Kaynaklarina iletilmesi

Ilgili birim, adaym 6zge¢misi, pasaport fotokopisi, diploma ve denklik belgeleri, sabika
kaydi, ikametgah bilgisi gibi tiim gerekli belgeleri insan Kaynaklar1 Daire Baskanlig1’na
iletir.

5.4 Basvurunun YOK Sistemine Yiiklenmesi

IK Daire Baskanlig1, belgeleri derleyerek YOK ’iin “Akademik Personel Bilgi Sistemi”
(APBS) iizerinden yabanc1 uyruklu bagvuru siirecini baglatir.

5.5 YOK Onay1 ve Calisma izni Basvurusu

YOK onayi alindiktan sonra, aday i¢in Gd¢ Idaresi iizerinden ¢alisma izni ve ikamet izni
basvurulart yapilir. Bu siirecte I¢igleri Bakanligi ile koordinasyon saglanir.

5.6 Goreve Baslatma

Calisma ve ikamet izinleri tamamlanan yabanc1 uyruklu personel, gorevlendirme onayina
istinaden ilgili akademik birimde goreve baslatilir. Géreve baslama islemleri ve s6zlesme
diizenlemeleri IK tarafindan yiiriitiiliir.

5.7 Takip ve Arsivleme

Tiim belgeler Insan Kaynaklar1 Daire Baskanlig1 tarafindan dijital ve fiziksel olarak
arsivlenir. Yabanci uyruklu personelin izin siireleri diizenli olarak takip edilir.

6. ilgili Dokiimanlar
e 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
e YOK Yabanci Uyruklu Akademik Personel Mevzuati
e Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 Calisma Izni Yonetmeligi
e Yabanci Uyruklu Personel Talep Yazisi
e Yonetim Kurulu Karari
o Rektorliik Oluru
o YOK APBS Basvuru Belgeleri
o Goc Idaresi Calisma ve Tkamet izinleri
7. Kayitlar
e Talep yazilar

e Bagvuru belgeleri ve formlar
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e  YOK onay yazlar
e (Calisma ve ikamet izni belgeleri
e Atama yazisi ve gorevlendirme evraki
e Sozlesme Ornekleri
8. Dagitim
e Rektorliik
o llgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii
 Insan Kaynaklar1 Daire Baskanlig1
« YOK Bagkanlig
e Gog Idaresi Genel Miidiirliigii
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN YAYIN ONAYI ONAYLAYAN
INSAN KAYNAKLARI REKTOR YARDIMCISI REKTOR

DAIRE BASKANI
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