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1. Amag

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi biinyesindeki fakiiltelere 2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde dekan yardimeisi atanmasina iliskin
stirecin sistemli, seffaf ve mevzuata uygun sekilde yliriitiilmesini saglamak amaciyla
hazirlanmstir.

2. Kapsam

Bu prosediir, istanbul Nisantas: Universitesi fakiiltelerinde gorev yapacak dekan
yardimcilarinin atanmasina iliskin bagvuru, degerlendirme, onay ve goreve baslatma
stireclerini kapsar.

3. Tanimlar

e Dekan Yardimcisi: Dekana bagli olarak ¢aligsan, gorev ve yetkileri Rektorliik ve
Dekanlikc¢a belirlenen 6gretim {iyesi.

o Dekan: Fakiilte diizeyindeki en iist akademik ve idari yonetici.
o Rektorliik: Atamaya yetkili {ist yonetim makamiu.

« IK Daire Bagkanlig: Atama siireciyle ilgili yazigsmalar1 ve resmi islemleri yiiriiten
birim.

« llgili Fakiilte: Goreve atanacak kisinin bagli oldugu akademik birim.
4. Sorumlular

o Fakiilte Dekan

e Rektorliik

o Insan Kaynaklar1 Daire Bagkanlig

o Ilgili gretim iiyesi

5. Uygulama
5.1 Adayin Belirlenmesi

Fakiilte Dekani, 6gretim tiyeleri arasindan en az doktor unvanina sahip bir 6gretim {iyesini
dekan yardimecisi olarak gorevlendirmek tlizere belirler.

5.2 Gorevlendirme Talep Yazisimin Hazirlanmasi

Dekan, secilen 6gretim iiyesine iliskin olarak gerekgeli gorevlendirme teklifini hazirlar. Bu
yazi ekinde Onerilen adayin 6zge¢misi ve unvan bilgileri yer alir. Yazi, iist yazi ile birlikte
Rektorliige gonderilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN YAYIN ONAYI ONAYLAYAN

iINSAN KAYNAKLARI REKTOR YARDIMCISI REKTOR
DAIRE BASKANI GENEL SEKRETER
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5.3 Rektorliik Onay1

Rektorliik, ilgili birimin teklif yazisini degerlendirir. Uygun bulunmasi halinde dekan

yardimcist gorevlendirmesi onaylanir.

5.4 Atama Yazisinin Hazirlanmasi

Rektorliik onayinin ardindan Insan Kaynaklar1 Daire Baskanlig1 tarafindan resmi atama yazist

diizenlenir. Yazi, ilgili fakiilteye ve atanan kisiye iletilir.

5.5 Goreve Baslatma

Atama yazisinin ilgili akademik birime ulagsmasiyla birlikte, dekan yardimcis1 goreve
baglatilir. Goreve baglama bilgileri Insan Kaynaklari tarafindan sistemde islenir.

6. lgili Dokiimanlar
e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
o Fakiilte Dekaninin teklif yazisi
e Aday 6gretim liyesinin 6zgegmisi
o Rektorliik onay yazisi
e Atama yazisi
o Goreve baglama yazis1 (gerekiyorsa)
7. Kayitlar
e Tiim resmi yazigmalar
« Atama onay belgeleri
o IK sistem kayztlar1
o Goreve baglama kayitlari
8. Dagitim
Rektorliik

Igili Fakiilte Dekanlig

Atanan Dekan Yardimcisi

Insan Kaynaklar1 Daire Baskanlig

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN YAYIN ONAYI

ONAYLAYAN

DAIRE BASKAN| GENEL SEKRETER

INSAN KAYNAKLARI REKTOR YARDIMCISI

REKTOR




