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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi'ne bagis veya yardim yoluyla edinilen
taginirlarin kabulii, kayit altina alinmasi1 ve envantere dahil edilmesi siireglerinin standart,
seffaf ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiillmesini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Istanbul Nisantagi Universitesine bagis veya yardim yoluyla edinilen tiim
taginir mallarin giris kayitlarini ve envantere dahil edilme stireclerini kapsar.

3. TANIMLAR

3.1.  Tasmr Mal: Kullanim siiresi bir yi1ldan fazla olan ve belirli bir degerin {izerinde olan
taginabilir mallardir.

3.2.  Bagis: Gergek veya tiizel kisiler tarafindan karsiliksiz olarak {iniversiteye verilen
taginir mallardir.

3.3.  Yardim: Kamu kurumlar1 veya 06zel kuruluslar tarafindan belirli bir amacg
dogrultusunda tiniversiteye saglanan taginir mallardir.

4. SORUMLULAR

41. Bags/Yardim Yapan Kisi veya Kurum: Tagmir mali liniversiteye teslim etmekle
sorumludur.

4.2. Destek Hizmetleri Daire Baskanhgi: Tasinir malin kabulii, kayit altina alinmasi ve
envantere dahil edilmesi iglemlerini ytiriitmekle sorumludur.

4.3.  Genel Sekreterlik: Siirecin kontrol ve denetiminden sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1 Bagis/Yardimin Teslimi

5.1.1 Bagis veya yardim yoluyla edinilen taginir mal, bagis/yardim yapan kisi veya kurum
tarafindan Destek Hizmetleri Daire Bagkanligina teslim edilir.

5.2 Tasimir Mahin Kontrolii

5.2.1 Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi, teslim alinan tasinir malin fiziksel durumunu ve
belgelerini kontrol eder.

5.3 Kayit Altina Alma

5.3.1 Kontrolii yapilan taginir mal, ilgili kayit sistemlerine iglenir ve envantere dahil edilir.
5.4 Tesekkiir Belgesi

5.4.1 Bagis veya yardim yapan kisi veya kuruma, iiniversite tarafindan tesekkiir belgesi
diizenlenir ve iletilir.

6. YAPTIRIM
6.1. Eksik veya hatali belge ile yapilan bagis veya yardim islemleri degerlendirmeye alinmaz.
Yaniltic bilgi veren veya siireci usulsiiz yiiriiten kisiler hakkinda idari islem baglatilabilir.

7. ILGILI DOKUMANLAR

7.1. Bagis/Yardim Teslim Tutanagi
7.2.  Tasmir Mal Kayit Formu

7.3.  Tesekkiir Belgesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN YAYIN ONAYI ONAYLAYAN
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8. KAYITLAR

8.1. Bagis/Yardim teslim belgeleri
8.2.  Tasimir mal envanter kayitlar

9. DAGITIM

9.1. Destek Hizmetleri Daire Bagkanlig1
9.2.  Genel Sekreterlik

9.3. Bagis/Yardim Yapan Kisi veya Kurum
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