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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi'nin y1llik biitgesinin hazirlanmasi, onaylanmasi
ve uygulanmasi siireglerinin standart, seffaf ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini
saglamak amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, istanbul Nisantas: Universitesi'ne bagli tiim birimlerin biitce hazirlik siireglerini,
taleplerin toplanmasini, degerlendirilmesini, biitce taslaginin olusturulmasini ve
onaylanmasini kapsar.

3. TANIMLAR
3.1.  Biitce: Belirli bir donemdeki gelir ve giderlerin planlandigi mali dokiimandir.

3.2.  Birim Biitce Talebi: Universiteye bagli birimlerin, ihtiya¢ duyduklar1 kaynaklari
belirtmek iizere hazirladiklar1 taleplerdir.

3.3.  Biitce Komisyonu: Biit¢e taleplerini degerlendiren ve biitge taslagini hazirlayan
yetkili kuruldur.

4. SORUMLULAR

4.1.  Birim Yetkilileri: Kendi birimlerinin biitge taleplerini hazirlamak ve sunmakla
sorumludur.

4.2. Biitce Komisyonu: Gelen talepleri degerlendirmek, biit¢e taslagini hazirlamak ve
onaya sunmakla sorumludur.

4.3.  Ust Yonetim: Hazirlanan biitce taslagini inceleyip onaylamakla sorumludur.

5. UYGULAMA
5.1 Biit¢ce Hazirhk Takviminin Belirlenmesi

5.1.1 Universite ydnetimi, biitge hazirlik siirecinin baslangig ve bitis tarihlerini belirleyerek
birimlere duyurur.

5.2 Birim Biitce Taleplerinin Toplanmasi

5.2.1 Birimler, belirlenen takvim dogrultusunda biit¢e taleplerini hazirlar ve Biitce
Komisyonu'na iletir.

5.3 Taleplerin Degerlendirilmesi
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5.3.1 Biitce Komisyonu, gelen talepleri inceler, onceliklendirme yapar ve biitce taslagini

olusturur.

5.4 Biitce Taslaginin Onaya Sunulmasi

5.4.1 Hazirlanan biitce taslag, iist yonetime sunulur. Ust ydnetim, taslagi degerlendirir ve
gerekli gordiigii degisiklikleri yapar.

5.5 Biitcenin Onaylanmasi ve Yiiriirliige Girmesi

5.5.1 Ust ydnetim tarafindan onaylanan biitge, yiiriirliige girer ve ilgili birimlere bildirilir.

6. YAPTIRIM

6.1 Belirlenen takvime uymayan veya eksik/hatali bilgi i¢eren biitce talepleri
degerlendirmeye alinmaz. Siireci usulsiiz yiiriiten kisiler hakkinda idari islem baslatilabilir.

7. iLGILI DOKUMANLAR

7.1 Birim Biit¢e Talep Formlari

7.2 Biitce Taslagi

7.3 Onay Belgeleri

8. KAYITLAR

8.1 Biitge taleplerine iliskin yazigmalar

8.2 Biitge taslag1 ve onay belgeleri

8.3 Biit¢e uygulama raporlari

9. DAGITIM

9.1 Tiim Akademik ve Idari Birimler

9.2 Biitce Komisyonu

9.3 Ust Yo6netim
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