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IS AKIS SEMASI NEDIR?

Bir akis semasinda;

—_—

=

¥
O

e Siirecteki adimlar birbirlerine oklarla baglanir,

e Siirecteki akis bastan sona ifade edilir,

e Ilgili siirec, bir bakista tamamiyla anlasilabilmelidir.

ViSiO PROGRAMINDA S AKIS SEMALARI CiZiM REHBERI

Is akis semalari; bir siirecin gergeklesmesi igin gerekli olan adimlari, verilmesi gereken
kararlar1 sirali bir bicimde uygun sekillerle gorsel olarak ifade etme yontemidir.

e Isin gerceklesmesi icin gerekli biitiin adimlar bulunmalidir,

e Baglayici oklarla saglanan baglantilar siirecin akisini temsil eder,
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IS AKIS SEMASI OLUSTURMA ADIMLARI

Bir is akis semasina ait hazirlanma siirecinde asagidaki sorularin cevaplar1 aranmalidir:

Isin belirlenmesi ve taniminin yapilmasi: NE?

e Isin baslangig ve bitis noktalarinin belirlenmesi: NEREDE?

e Isin nasil yapildigmin (adimlarin/kararlarin) belirlenmesi: NASIL?
e Hangi adimin ne zaman yapildiginin belirlenmesi: NE ZAMAN?

e Isin kimin tarafindan yapildigmin belirlenmesi: KIM?
IS AKIS SEMASI SEKILLERI

Is akis semalarinda yer alan her bir adim uygun bir sekille ifade edilir. Sekiller, adimlarin isleyis
bigimine gore belirlenir. Semalarda kullanilan sekillerin genel kabul gérmiis tanimlar1 vardir.
Is akis semalarinda kullanilabilecek baz1 sekiller ve agiklamalari asagida yer almaktadir.

Basla/Bitir: Siire¢ semalarinin baglangici ve bitisi kenarlar1 ovallestirilmis bir dikdortgen ile
gosterilir.

Islem: Siirecte yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir.
Islemler genellikle birer dikddrtgenle ifade edilir.

Karar/Kontrol: Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanilir. Soru ciimleleri igerir.
Verilen karara gore akis yonii belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade
edilir.

Veri girisi: Veri giris islemleri bir paralelkenarla ifade edilir. Veri girisi bir bilgisayar
yardimiyla olabilecegi gibi yazili olarak da yapilabilir.

Belge/Coklu Belge: Bir islem sonucunda elde edilen belgeler yandaki sembolle ifade edilir.
Belgelerin birden fazla olmasi durumunda ise ¢oklu belge sembolii kullanilir.
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Sayfa I¢i/Dis1 Basvurulari: Siire¢ semasi bir sayfaya sigmadig takdirde ya da sayfada baska
bir yere referans vermek amaciyla kullanilir. Stirecin devaminda kullanilan semboller ayn1 harfi
gostermelidir. Sayfa i¢i/dis1 basvurulari daire ig¢erisinde yer alan bir harfle ifade edilir.

Baglayic1 Ok: Is akislar birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel
olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar is akisinin yoniinii gosterir.

Kulvar: Siirecten sorumlu olan her bir birim ayr1 bir kulvarda ifade edilir. Kulvarlar diiz
cizgilerle birbirinden ayrilir. Sekiller, ilgili birime ait kulvarda yer alir. Kulvarlar aras1 gegisler
baglayici oklarla saglanir. Kulvarlar yatay ya da dikey olabilir.

(> Basla/Bitir |:] Islem
{)‘ Karar/Kontrol /7 Veri Gingi
[ Belge () Coklu Belge

g-jé_‘féu'rg-*”'?' (D Veritaban:
Evel Pyt B Hayir

[l Kulvar (dikey) = Kulvar (yatay)

= Ayinci (dikey) Ayina (yatay)

ﬁj} Baglayici
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Kulvar Visio da Nasil Cizilir?

vigs ;
oIy W GIRIS EKLE  TASARIM  VERI  ISLEM  GOZDEN GECIR
aile Kes P
0 Calibri T2k -|A A T ==
Kopyala
Yapistir - K T A abechAa~ A-~ == ==
- Bigim Boyacis - —
Pano Yazi Tipi [ Paragraf
. -240  |-220  [-200 [-180  |-160
Sekiller «
KALPLAR | |ARAMA ——
|kulvar ;3:_'5_2—

BPMN Temel Sekilleri

islevsel Alag Cizelgesi Sekilleri
Kulvar

— Kulvar (dikey)

UML Etkinligi
I] Kulvar (dikey)

160

140

100 120

0

a
=}

ViSiO PROGRAMINDA iS AKIS SEMALARI CiZiM REHBERI

GORUNUM
[ Isaretci Arac [ -

,5—'? Badlayici X
A Metin ool

-_—

IF1 Araglar

-140 |-120  |-100  |-80 -60

el /\rama motoruna kulvar yazilr.

Kulvarlara bu boliimden
ulagilabilir.

Hazirlayan
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Yayin Onay1

Elif Aktug
Kalite ve Yo6netisim Koordinatorii
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Prof. Dr. Nail Oztas
Rektor Yardimcisi

Imza
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Imza
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Ilk sayfanin olusturulmasi

5 e Calibri P L — IR 15 1garsUa iau L — e — — — — — ey
?B Kopyala - ﬁ_q Baglayici X Abc Abc Abc Abc Abc Abc Abc a2 Ciz
Yapvlgtlr Bicim Boyacis KT A s ha~ A' SIE == =% AMetn H Efe
Pano Yazi Tipi [ Paragraf [ Araglar Sekil Stilleri
) -100 80 |70 |60 |50 |40 |30 |20 |10 [o | |10 30, |4 60 8 100 119|120 [130 140 [150 |16
Sekiller <z
KALIPLAR ARAMA =3
Diger Sekiller  » =
Hizl Sekiller = - .
islevsel Akis Cizelgesi Sekilleri i
Kulvar (dikey) Baglk
= Yeni dikey kulvar veya yeni dikey Islevsel Akig islev islev islev
Cizelgesi eklemek icin sayfaya striikleyin. Bir
—| islemdeki adimlar dizenlemek icin kulvarlar
kullanin.
[| ‘Kuvar (dikey) -
=N -
: \, y
s Kulvar lzerine bilgisayarin mouse ile
E sayfanin iizerine sriiklenir.
~ Nisantagi Universitesi is akis semalar
g standardina gore 4 adet kulvar bir
= sayfada kullaniimahdir.
Kulvarlarin isimlendirilmesi
o Is Akist
e Sorumlular
e Faaliyet
e Dokiimantasyon / Cikti
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/| g S S R S — <7 Doldur - |I:I _g—t‘
X Ach Ach Ach Ach Ach Ach Ach & Cizgi - €| -
a L L L L L _ Hizala Konum
joi Efektler - .
Sekil stilleri
10, [20 |30, |40, |50, |60, |70 (8o |90, |[wo |10 129 [130 [140 [150 &g [170 [180 [190 200
ENGELLI OGRENCI BIRIMI ISLEYiST AKIS SEMASI
Is Akast Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon / Cikt1

is akis semasi
sembolleri bu
bélime yazilir.

Sekiller

KALIPLAR

Diger Sekiller  » I

Cesitli Akig Cizelgesi Sekilleri

ARAMA

Bu bolime is akis
semasl
basamaklarindan
sorumlu olan
birim / birimler
yazilir

320

Bu bolime is
akis semasindaki
faaliyetlerin
aynintili
basamaklar
yazilir.

Sekillerim 4

- I

Akis Cizelgesi 4

Eger o is akisinda form
gibi bir dokiiman
kullaniliyorsa veya bi
islen alt yapisi
kullaniliyorsa buraya
yazilir

B!

Visio Programi icinde temel akis sekillerine nasil ulasilir?

Bilesenler - SharePoint 2013 Is Akisi

ViSiO PROGRAMINDA iS AKIS SEMALARI CiZiM REHBERI

En One Getir i Bul -

En Arkaya Gonder = Katmanlar -

Gruplandir [s Sec~
Yerlegtir -t o TUmMUnl Seg

R Ture Gore Sec...
210 220 (230 (240 (230 - s

i Alan Segimi

3 Serbest Sekil Segi

Bu segenek ile sayfanin
tamami segilebilir. 4 10
kulvarlar sayfaya
ortalanabilir.

Temel akis semasi cizim
igin sekillere bu
b&liimden ulagilabilir.

Sonlandinicilar - SharePoint 2010 Is Akisi Ag » BPMN Temel Sekilleri |
Temel Akis Cizelgesi Sekilleri Genel » B&lim f)CI%NCi BIRIiMVI is AKIS SEM
Haritalar ve Kat Planlar » Balim - 3B
. Miuhendislik 4 Eylemler - SharePoint 2010 Is Akigi iffAla: 5 1
[islem (D At Stirec T 4 B / & orum
Visio Ek Ozellikleri 4 Eylemler - SharePoint 2013 s Akisi
<> Karar D Baslangi¢/Bit.. Yazihm ve Veritabani  » IDEFO Diyagrami Sekilleri
Zamanlama 4 Kosullar - SharePoint 2010 I Akis!
[ Belge 7 Veri )
Is r Kosullar - SharePoint 2013 Is Akigi
B Kalip A Ok Sekilleri sreaci bi
(D veritabani T Dis veri PR : ﬁcgﬂe iy
B YeniKalip SDL Diyagrami Sekilleri :
] Ozel 1 S/ Ozel 2 Belge Kalibini G&ster ¥ Sonlandinailar - SharePaint 2010 I Ajfis Ogrenct Islerl Dai
6 O I ¥ Temel Akis Cizelgesi gekmeri I
Ozel 3 Ozel 4 o T
a v Cesitli Akis Gizelgesi Sekilleri lg_Enl"ll'lgl“ ile
. me saglanir
sayfa ici Sayfa digl - v is Akigi Adimlari i
bagvuru bagvuru = T
Is Akigi Adimlan - 3B Engal]._i(_jgrmci
E v Is Akigi Nesneleri Birimi
_ v s Akisi Nesneleri - 3B
z v Islevsel Alas Cizelgesi Sekilleri
. | | | | ' doldurulur. l
E .
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AKis semasi nesneleri nasil olusturulur?

ViSiO PROGRAMINDA S AKIS SEMALARI CiZiM REHBERI

U ooy (8 Ropya o s vayglayiu ~ PN - ] ] S - i 5124
D'§ Bicim Boyacis K T A abk Aa- A - == == 3= A Metin :'u < = < = < = < = < = Efel
Pano Yazi Tipi ] Paragraf 5] Araglar Sekil Stilleri
. 10 190 |10 7o 6o [iso |40 0 120 |10 100 8 7 6 -40 3 1
Sekiller <
KALIPLAR ARAMA = Arama motoruna ornegin midir yazdigimizda
/ kargimiza bu konu ile ilgili sekiller gikar.
mudar -0 - Bu sekillerden hangisinin
_ kullanilacag akis
) = semasimolusturan kisi
Is Alig1 Nesneleri tarafindan belirlenir.
%4 Moddr R4 Yonetic ENGE Ci BIRIMI iS AKIS SEMASI
is Alist Nesneleri - 3B is Alas Sorumlular Faaliyet D““‘;]‘:‘;E:“Y“n
Enformasyon Finans kurulu =
Madari baskan
= Birim Igleyig
Béliim _
dvenlil = - ) Yeni kayt vaptiran Ggrenci Engelli Ogrenci
@ Guvenlik Ozel gereksinimli O . Bi:pu;{ne yiin.lmmnqlgj.r,
= ogrenci birime
= vonlendirilir. 4@
Bagh - Kurulug Semasi $ekilleri - J' Ogrenci Isleri Daire Baglaniify
: Muadar Simir : Yaonetici Sinir - O
5 Engelllhm{m ile
gorligme saglanir Yeni 6grenci Engelli Ogrenci Birimi ile
Bant _ Viviliae Camaer Calrillari - 1 e
Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onayi
Elif Aktug Prof. Dr. Nail Oztas Prof. Dr. Senay Yalgin
Kalite ve Yo6netisim Koordinatorii Rektor Yardimcisi Rektor
Imza Imza Imza

8/12

Dokiiman No:KY.RH.03 / Yayin Tarihi:29.06.2022 / Revizyon Tarihi: - / Revizyon No: 00




Evrak Tarih ve Sayisi: 16.01.2023-E.73

NISANTASI

UNIVERSITESI

ViSiO PROGRAMINDA S AKIS SEMALARI CiZiM REHBERI

ENGELLI OGRENCI BIRIMI IS AKIS SEMASI

: Dokiimantasyon
Is Akis1 Sorumlular Faalivet M
* N - /Ciktr
Birim Igleyis
Ozd gereksinim i O Y eni kapt yapuran dgrenct Egge]lx Ofrenci
o Birimi'ne yvonlendirilir.
Ggrenci birime -
wionlendirilir.
Ogrenci [5leri Daire Bagkanlig
Engelli birimiile
goriigme saflans Y eni égrenc Engelli O grenci Birimi ile
Engelli Ogrenci Ozd
" Birimi G ereksinimli
irimi ey "
O grenci
Form dol durulur. —
Ogrencive «O grenci Bilzgi Formus doldurtulur. _—
C.)Zd —
G ereksinimli
Ofrenci O grenci Bilgi Formu
Form
m
Evet Engelli Ogrenci
Birimi
<}
O grencinin engelli .
rapor forma eklenir Ogrenci bilgileri igeren dokiimanlar fiziki v
olarak dosyalamr.
Engelli Ogrenci Ozel Gerelesinim i
Birimi Ogrenci Dosyas
O grencinin engelli
raporu ve bilgi
formu ilgili
akademik biri 3
Setantizy Ogrenci bilgileri EBYS uzerinden ilgili
Mudurlngn ile Dekanhk /Midiiliik ile paydaslr
paylaghr Engelli Ogrenci

Birimi

Ogrencimizin dersigeri & ve ders notlar:

O grenci igin gerekli Girencinin engel durumuna gire diizenl enir
diizenlem eler Ogrencimizin vize ve final snavlan engel

wamlr. durum una gire biliim ve bélim baskanlarina bilg

wverilir ve gerelli destek saflamr.

Dekanhk - Midiirliik
Drénem igerisinde farkindalik etkinlikleri ve
_ toplantilar: diizenlenir. O Zrencimizin sosyal
Dantsmantik ‘hayata adaptasyonu igin gerekli terapi ve
destekler saZlamr.
Not Akadem ik Dangmaniik siivegleri daiil
Engelli Ogrenci  Psikolog degticr.
Birimi
Eawnt Formlan
Son -
Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onayi
Elif Aktug Prof. Dr. Nail Oztas Prof. Dr. Senay Yalgin
Kalite ve Yo6netisim Koordinatorii Rektor Yardimcisi Rektor
Imza Imza imza

Dokiiman No:KY.RH.03 / Yayin Tarihi:29.06.2022 / Revizyon Tarihi: - / Revizyon No: 00
9/12




Evrak Tarih ve Sayisi: 16.01.2023-E.73

¥

NISANTASI

UNIVERSITESI
ViSiO PROGRAMINDA S AKIS SEMALARI CiZiM REHBERI

Akis semasi ¢izerken en sik yapilan 11 hata

e o
& o

Bir sistemin isleyisini en yalin haliyle ifade eden akis semalarinin muhtemelen en 6nemli zaafi,
kiigiik hatalarin biiyiik yanlig anlasilmalara sebebiyet verme potansiyeli olsa gerek. Basarili bir
akis semasi ¢izmek i¢in siireci dikkatlice ongdrmeli, sistemin farkli boyutlarini degerlendirmeli,
bastan sona akigi dogru sembolize etmeli ve miimkiin oldugunca hatasiz galismaya 6zen
gostermelisiniz. Akis semanizi ¢izmeye baslamadan, en sik yapilan hatalar1 ve bunlardan
kacinma yollarin1 g6z 6niine almanizda yarar var.

1. Dogru sembolleri kullanin

Akis semalarinda kullanilan sembollerin her birinin farkli ve belirli anlamlar tasidigin asla
unutmayin. Genis kapsamli “islem” simgesini bir¢ok yerde kullanabilirsiniz ama bu akis
semasinin biitiiniine bakan bir okuyucu i¢in epey kafa karistirict olabilir. Belirli yerlerde belirli
sembolleri kullanmak akis semanizin anlatim giiciine gii¢ katacak.

2. Akis yoniinii belirleyin

Akis semalarimin genel kabul gormiis ve en yaygin kullanilan akis yonleri soldan saga ya da
yukaridan asagiya seklindedir. Bu iki akis yoniiniin ayn1 akis semasinda karisik kullanilmast
ise tavsiye edilmez. Tutarlilik, akis semanizin hem goriiniimiinii giizellestirecek hem de etkisini
arttiracak.
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3. Asir1 renklerden kacinin

Akis semanizi bir problemi ¢ézmek icin tasarliyorsunuz. Mesajinizi gorsel karmasada
kaybetmek istemezsiniz degil mi? Renk paletinizi bastan belirleyin ve abartili renkleri eleyin.

4. Boyutlarimizi oranlayin

Akis semanizin tutarliligi i¢cin sembollerinizin tutarlilifi ¢ok biiyiik 6nem tasiyor. Semanizin
biitiinlinii planlarken sembol boyutlariniz1 sabitleyin ve gorsel karmasadan kaginin. Tasarimct
olmak zorunda degilsiniz ama sembollerinizin araliklarini ve akis igindeki hizalarin1 ayarlamak
akis semanizin sasirtict derecede profesyonel goriinmesini saglayacak.

5. Ayrim yonlerini belirleyin

Akis semasinda “karar” semboliinii izleyen ayrim ic¢in semanin biitiiniinde ayni yonleri
kullanmanizda fayda var. Genel kabul goren kullanimin “evet” segenegi icin asagi ve “hayir”
segcenedi icin “sag” yoniinde oldugunu da hatirlatalim.

6. Akislar1 baglayin

Eger akis semaniz baska bir semaya baglaniyorsa ayni sayfada sikistirmak yerine dairesel bir
“baglant1” simgesiyle iligkilendirerek biitiiniin birden ¢ok sayfaya yayilmasini planlayin.
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7. Alternatifleri acik¢a gosterin

Bircok akis semasinda islemler ikiye ya da daha fazla alternatife ayrilabilir. Bu alternatifleri
acikca gdstermek ve akisi paralel bi¢cimde ilerletmek semanizi daha takibi kolay ve anlamli
kilacak.

8. Dongiilerden kacinin

Akislar sonsuza kadar slirmez, kabul ama ayn1 “karar” simgesine erisen “islem” dongiilerinin
siklig1 bosa kiirek ¢cekmenize neden olur. Bu tiir dongiilerden kaginin ya da bunlari azami sayida
tutmaya c¢aligin.

9. Tammmlayici davranin

Semboller akis semanizda birgok seyi tastamam anlatsa da bazi noktalarda daha genis
aciklamalar girmeniz gerekebilir, bunu yapmaktan ¢ekinmeyin. Ayrica kullandiginiz
sembolleri akis semanizin altinda tanimlamak bir¢ok okuyucu i¢in kritik 6nem tasiyor.

10. Detay seviyesini belirleyin

Ayrintilarda kaybolmak akis semanizi hazirlarken yapabileceginiz en ciddi hatalardan biri.
Isinizin igerigi ne olursa olsun belirli bir detay seviyesine sadik kalmak hem isinizi
kolaylastiracak hem de semanizi daha anlamli kilacak.

11. Belirsizlikleri ortadan kaldirin

Planlamaniz1 dogru ve eksiksiz yapmak belirsizlikleri ortadan kaldirmanin en iyi yolu. Yine de
akis semanizi hazirlarken karsiniza ¢ikabilecek potansiyel acik uclart mutlaka mantikli bir
bicimde kapatin.

Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onayi
Elif Aktug Prof. Dr. Nail Oztas Prof. Dr. Senay Yalgin
Kalite ve Yo6netisim Koordinatorii Rektor Yardimcisi Rektor
Imza Imza Imza
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