
E-Fatura Süreçleri İş Akışı

Sorumlularİş Akışı Faaliyet Doküman
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Faturaların sisteme
düşmesi

İlgili kişilerden imza
alınması

Satınalma Birimine
teslim edilmesi

 Faturaların
satınalma formları
ile eşleştirilmesi

Muhasebeleştirilme
k üzere ilgili

personele teslim
edilmesi

Muhasebe
programına
işlenmesi

Finans
departmanına 
yönlendirilmesi

 Faturalar E-Fatura/E-
Arşiv sistemine düşer.

Sisteme düşen faturalar ilgili
kişilerden imza alındıktan sonra
Satınalma Birimine teslim edilir.

Sisteme düşen bu faturalar
satınalma formları ile

eşleştirilir.

Personel bu faturaları
muhasebe programına işler.

Cari hesaba işlenen faturalar
ödemelerinin yapılması

üzerine finans
departmanına yönlendirilir

Eşleşen faturalar satınalma
formlarıyla beraber

muhasebeleştirilmek üzere
ilgili personele teslim edilir.

Sistem

Mali İşler
Daire Başkanlığı

Mali İşler
Daire Başkanlığı

Mali İşler
Daire Başkanlığı

Satınalma

Sistem

Sistem

Fatura


