idari Personel isten Ayrilis Siireci is Akisi

is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiiman

Talep

istifa Talebi

Personel

isten ayrilmak isteyen
personel, istifasini yazil
olarak ilgili departman
yoneticisine bildirir.

istifa Dilekgesi

Onay

istifa talebinin
onaylanmasi siireci

istifa siirecinin
sisteme girilmesi

Genel Sekreterlik

insan Kaynaklari
Daire Baskanhgi

ilgili departman
yoneticisinin
degerlendirme ve onay
surecinden sonra, Genel
Sekreterlik makamina
arz edilir.

ilgili departman ve
Genel Sekreterlik
makami tarafindan
istifasi kabul edilen
personelin istifasinin
sisteme girilmesi

istifa Dilekgesi

EBYS

ihbar

ihbar siiresi

ihbar siiresi var ise,
yonetimin onayi
dahilinde kullandirilir.

ilisik Kesme

ilisik kesme formu
islemlerine
baslaniimasi

ilisik kesme
formunun teslimi

ilgili Departman

Var ise ihbar siresi
sonunda, personele
zimmet teslimi igin iligik
kesme formu teslim
edilir.

Tlm ilgili departmanlara
tarafindan onayi alinan
ilisik Kesme Formu,
iKDB’ye teslim edilir.

ilisik Kesme Formu

Cikas

Cikis islemlerinin
baglatilmasi

insan Kaynaklari
Daire Baskanhgi

Ayrilan idari personellin
SGK Cikig igslemleri, ilgili
sistemlerden (Canias
ERP, Mail kapatilmasi,

Nish Card iptali vb.)

SGK Cikis Bildirgesi
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