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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi biinyesindeki Béliim Kurulu toplantilarinin
diizenli, seffaf ve mevzuata uygun bicimde gerceklestirilmesini saglamak amaciyla
hazirlanmastur.
2. KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi’ne bagli tiim akademik boliimlerde
gerceklestirilen Boliim Kurulu toplantilarini kapsar.

3. TANIMLAR
3.1. INU: istanbul Nisantas1 Universitesi

3.2. KYS: Kalite Yonetim Sistemi

3.3. EBYS: Elektronik Belge Yo6netim Sistemi

3.4. Boliim Kurulu: Boliim Baskani bagkanliginda 6gretim iiyelerinden olusan, boliimle ilgili
kararlar1 alan akademik kurul.

4. SORUMLULAR
Bu prosediiriin hazirlanmasi ve revize edilmesinden Kalite ve Y6netisim Koordinatorligii ile
Kalite Yonetim Temsilcisi sorumludur.

Boliim Baskani, giindemi olusturmak, toplantiy1 ¢cagirmak ve yonetmekle sorumludur. Boliim
Kurulu Uyeleri, toplantiya katilmak, giindem maddeleri hakkinda goriis bildirmek ve
oylamalara katilmakla sorumludur.

Dekanlik, toplanti kararlarini almak ve ilgili siiregleri takip etmekle sorumludur.
5. UYGULAMA

5.1. Giindemin Belirlenmesi:

Boliim Bagkani, kurul toplantisi 6ncesinde ele alinacak konular1 belirler. Bu giindem
maddeleri genellikle ders plan1 degisiklikleri, 6gretim gorevlendirmeleri, komisyon nerileri
veya egitim-0gretim siirecine yonelik kararlar1 kapsar.

5.2. Toplantiya Cagr:

Belirlenen giindem maddeleri, toplanti tarihi, saati ve yeri ile yazili olarak (veya elektronik
ortamda) kurul iiyelerine duyurulur. Bu, kurul {iyelerinin toplanttya hazirlikli gelmelerini
saglar.

5.3. Toplant1 Oncesi Yeterlilik Kontrolii:

Toplant1 giinii, kurulun toplanabilmesi icin gerekli cogunlugun saglanip saglanmadig: kontrol
edilir. Katilim yeterli degilse toplanti ileri bir tarihe ertelenir.

5.4. Toplantinin Yapilmasi:

Yeterli cogunluk saglandiginda, toplanti Béliim Baskan1 baskanliginda gerceklestirilir.
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Glindemdeki maddeler tek tek goriisiiliir, her madde i¢in kurul iiyeleri goriislerini bildirir ve

oylama yapilir.

5.5. Kararlarin Alinmasi ve Bildirimi:

Oylama sonucunda kabul edilen maddeler karar olarak yazili hale getirilir. Tiim kararlar
tutanakla kayit altina alinir ve resmi yazi ile Dekanlik/Miidiirliige iletilir. Gerekli hallerde iist
makamlara iletilmek {izere siire¢ baslatilir.

6. YAPTIRIM

Bu belgeye aykir1 davranilmasi durumunda Disiplin Y6netmeligi dikkate alinarak islem
yapilacaktir.

7. ILGILI DOKUMANLAR
7.1. Toplant1 Karar Raporu

8. KAYITLAR

Boliim Kurulu toplant kararlart EBYS iizerinden dijital ortamda arsivlenir. Fiziki kopyalar
boliim arsivinde muhafaza edilir.
9. DAGITIM

Bu belge kurum ¢alisanlar ile paylasilmaktadir.
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