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1. Amag

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi'nde fakiiltelere dekan atanmasina iliskin siirecin
2547 Sayihi Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde, usul ve esaslara uygun
sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

2. Kapsam

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi biinyesindeki fakiiltelere yapilacak dekan
atamalarinin 6neri, degerlendirme, resmi yazisma ve onay siireclerini kapsar.

3. Tanimlar

« Dekan: Fakiiltelerde en iist akademik ve idari yonetici olan 6gretim iiyesi.

« Rektorliik: Atama teklifini yapan ve resmi siireci yoneten {iniversitenin iist yonetimi.

- YOK: Yiiksekogretim Kurulu, dekan atamasini onaylayan resmi makam.

- IK Daire Baskanhg: Atama siirecine iliskin yazismalar1 ve koordinasyonu yiiriiten
birim.

« Strateji Gelistirme Daire Baskanh@i: Atama sonrasi mali ve kadro islemlerinde
gorevli birim.

4. Sorumlular
«  Rektorliik
+  Insan Kaynaklar1 Daire Bagkanlig
«  Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1
+  Yiiksekdgretim Kurulu (YOK)
«  llgili Fakiilte Sekreterligi

5. Uygulama

5.1 Aday Belirlenmesi

Rektorliik, ilgili fakiilteye atanacak dekan adayini belirler. Aday, 2547 Sayili Kanun’un 16.
maddesi uyarinca profesor unvanina sahip olmali ve tercihen tiniversitenin kadrolu dgretim
iiyesi olmalidir.

5.2 Gerekli Belgelerin Hazirlanmasi

Dekan adaynin 6zge¢misi, akademik unvan belgeleri ve atamaya esas diger evraklar insan
Kaynaklar1 Daire Bagkanlig1 tarafindan derlenir. Adayin profesorliik belgesi, varsa dnceki
yoOnetsel gorevleri ve akademik faaliyetlerini gosteren bilgiler bu dosyada yer alir.

5.3 Rektorliik Tarafindan YOK’e Teklif Yazisinin Gonderilmesi

Rektorliik, belirledigi dekan adaymi Yiiksekogretim Kurulu’na teklif eder. Yazi ekinde adayin
0zgecmisi ve gerekli belgeler yer alir.

5.4 YOK Onay Siireci

YOK, gonderilen teklif dosyasin1 degerlendirir. Uygun goriilmesi halinde dekan atamas1 YOK
Genel Kurulu tarafindan onaylanir. Atama yazisi iiniversiteye resmi yaziyla iletilir. 5.5
Rektorliik Tarafindan Atama Yazisinin Diizenlenmesi
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YOK tarafindan génderilen onay yazis1 dogrultusunda Rektorliik, dekanin atanmasina iliskin
resmi gorevlendirme yazisim hazirlar. Bu yazi IK Daire Baskanhigi aracilifiyla Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig1 ve ilgili fakiilteye gonderilir.

5.6 Goreve Baslatma ve Bildirim

Atamas1 yapilan dekan, ilgili fakiilteye resmi yazi ile bildirilir ve goreve baslatilir. Atama
bilgisi liniversite bilgi sistemlerine islenir, 6zlilk dosyasi giincellenir ve tiim taraflara yazili
bildirim yapilir.

6. lgili Dokiimanlar
« 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
« Aday 0gretim tiyesinin 6zge¢misi ve akademik belgeleri
«  Rektorliik teklif yazisi
+  YOK onay yazist
« Atama yazisi
«  Universite igi bilgilendirme yazilari
7. Kayitlar
« Aday dosyasi1 ve belgeleri
Resmi yazigma kayitlar1 (Rektorliik <> YOK)
« Atama yazisi
« Goreve baslama evraklari
«  IK sistem kayitlari

8. Dagitim
«  Rektorliik
« Insan Kaynaklar1 Daire Baskanlig
«  Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
- Tlgili Fakiilte
+  YOK Baskanligi
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