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1.Amacg

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi fakiiltelerinde gorev yapan Fakiilte Ydnetim
Kurulu’'nun toplantt planlamasi, giindem olusturulmasi, karar alinmasi ve Kkararlarin
uygulanmasima iliskin islemleri belirli bir diizen ve mevzuata uygunluk igerisinde
gerceklestirmek amactyla hazirlanmistir.

2.Kapsam

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi’ne bagh fakiiltelerde gorevli Fakiilte Yonetim
Kurulu’'nun olagan veya olaganiistii toplantilarinin yapilmasi, kararlarin alinmasi ve
uygulanmasina iliskin tiim islemleri kapsar.

3. Tanimlar
« Fakiilte Yonetim Kurulu: Dekan baskanliginda; iic 6gretim iiyesi, varsa dekan
yardimcilar1 ve fakiilte sekreterinden olusan karar organidir.
« Toplanti Giindemi: Kurul toplantisinda goriisiilecek konularin énceden belirlenmis
siralt listesi.
« Karar Defteri: Kurul kararlarinin yazildig1 ve imzalandig1 resmi defter.
« Raportor: Toplant: tutanaklarini ve karar metinlerini yazan gorevli personel.
- IK  Daire Baskanhgi: Alman kararlarin ilgili  birimlere
bildirilmesi  ve arsivlenmesinden sorumlu birim.
4. Sorumlular
+ Fakiilte Dekan
- Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri
- Fakiilte Sekreteri (Raportor)
+  Insan Kaynaklar1 Daire Baskanlig
«  llgili akademik/idari birimler

5. Uygulama

5.1 Toplanti Tarihinin Belirlenmesi ve Davet

Fakiilte Dekani, kurulun toplanacag tarihi belirler. Toplanti ¢agrisi, giindem ile birlikte kurul
iiyelerine en az 3 giin dncesinden yazil1 veya elektronik ortamda iletilir.

5.2 Giindemin Hazirlanmasi

Gilindem, fakiilte i¢inden gelen talepler, akademik ve idari ihtiyaglar, Rektorliik yazilar: veya
kurul iiyelerinin Onerileri dogrultusunda olusturulur. Dekan tarafindan son hali verilir. 5.3
Toplantimin Gergeklestirilmesi

Toplanti, Dekan bagkanliginda ve liye tam sayisinin salt cogunlugu ile yapilir. Giindemdeki her
madde tek tek ele alinir, tartisilir ve oylama ile karara baglanir.

5.4 Kararlarin Yazimi ve Onay1

Alinan kararlar raportdr tarafindan yazili hale getirilir ve karar defterine islenir. Karar
metinleri kurul {iyeleri tarafindan imzalanir. Her karar numaralandirilarak arsivlenir.

5.5 Kararlarin Bildirimi ve Uygulanmasi

Kararlar, geregi yapilmak iizere ilgili akademik/idari birimlere {ist yaz1 ile bildirilir. Insan
Kaynaklar1 Daire Bagkanligina iletilen kararlar, ilgili personel dosyalarina ve sistemlere iglenir.
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- GENEL SEKRETER
DAIRE BASKANI

6. I1gili Dokiimanlar

.

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
Fakiilte Yonetim Kurulu Uye Listesi
Giindem Yazisi

Toplant1 Tutanaklar1

Karar Defteri ve Karar Metinleri
Karar Bildirim Yazilari

7. Kayitlar

Toplanti ¢agrilar1 ve giindem belgeleri
Karar defteri ve imzali karar 6rnekleri
Bildirim yazilari

IK kayitlari ve arsiv belgeleri

8. Dagitim

Rektorliik (gerekiyorsa)

Fakiilte Dekanlig

Insan Kaynaklar1 Daire Baskanlig1
Ilgili akademik ve idari birimler
Fakiilte Sekreterligi (arsiv)
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