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Ucretsiz Izin

Islemleri Stireci

Personel licretsiz izin talebine iliskin
dilekge ile birimine bagvurur-

EBYS sistemi {izerinden ticretsiz izin yazisi yazilarak
birim amirine sunulur.

]

Izin talebi
gun gortildi mii:

Izin talebi
Evet reddedilir.

Birim amiri tarafindan imzalanan yazi EBYS
sistemi lizerinden Rektor Oluruna sunulur-

Izin talebi
gun goriildi mi2

Hayll

Izin talebi
reddedilir.

Evet

Onaylanan yaz1 sistem
tizerinden ilgili personelin ¢alistig1 birime ve insan
Kaynaklar1 Daire Baskanligina gonderilir-

Personel ticretsiz izne ayrilir-

- Birim Personeli

i

- Dekan
- Fakiilte Sekreteri
- Birim Personeli

i

- Dekan
- Fakiilte Sekreteri
- Birim Personeli

WG

- Dekan insan

Kaynaklar1
- Fakiilte Sekreteri

Daire Bagkanlig1
- Birim Personeli

Personel, iicretsiz izin talebini iceren dilekg¢eyle kendi
birimine bagvurur.

Gorevli personel, EBYS (Elektronik Belge
Yonetim Sistemi) tizerinden izin talebini
yaziya doker ve birim amirine sunar.

Birim amiri talebi degerlendirir.
*  Uygun degilse: Talep reddedilir.
*  Uygunsa: Yazi imzalanarak Rektor onayina sunulur.

Rektor, izin talebini inceler.

*  Uygun degilse: Talep reddedilir.

+  Uygunsa: Onaylanan yaz, ilgili birime ve Insan
Kaynaklar1 Daire Baskanligi'na gonderilir.

Onay siireci tamamlanan personel, {icretsiz izne ayrilir.

IO

EBYS

IO

EBYS

|

EBYS

EBYS
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