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1. AMAC

Bu prosediir, istanbul Nisantasi Universitesi'nde mezuniyet hakki kazanan &grencilerin
diplomalarinin hazirlanmasi, onaylanmasi, tescillenmesi ve teslim edilmesi siireclerinin
standart, seffaf ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla
hazirlanmistir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Istanbul Nisantag1 Universitesi'ne bagl tiim 6n lisans ve lisans programlarindan
mezun olan 6grencilerin diploma islemlerini kapsar.

3. TANIMLAR

3.1.  OBIS (Ogrenci Bilgi Sistemi): Ogrenci bilgileri ve akademik siireglerin yiiriitiildiigii
dijital platform.

3.2. EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi): Universite i¢i resmi yazismalarin
yuriitiildigi sistem.

3.3. E-imzah Diploma: Elektronik ortamda hazirlanip, elektronik imza ile onaylanmis
resmi diploma belgesi.

3.4. Tescil Islemi: Diplomanin resmi olarak gegerlilik kazanmasi igin ilgili kurumlar
tarafindan onaylanmas siireci.

4. SORUMLULAR

4.1.  Ogrenci: Mezuniyet icin gerekli sartlar yerine getirmek ve ilisik kesme islemlerini
tamamlamakla sorumludur.

4.2. Birim Personeli: Mezuniyet asamasina gelen Ogrencilerin durumunu inceler ve
gerekli islemleri baslatir.

4.3. Fakiilte Sekreteri / Dekan / Miidiir: Mezuniyet onaylarini verir ve diploma imza
siireclerini tamamlar.

4.4. Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg:: Diplomalarin hazirlanmasi, imza siireclerinin
yuriitiilmesi ve tescil islemlerinin gerceklestirilmesinden sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1 Mezuniyet Durumunun incelenmesi

5.1.1. Mezuniyet asamasma gelen Ogrencilerin durumu, ilgili birimler tarafindan OBIS
iizerinden incelenir. Ogrencinin mezuniyet igin gerekli tiim sartlar yerine getirip getirmedigi
kontrol edilir.

5.2 Mezuniyet Onaymin Verilmesi

5.2.1. Mezuniyet sartlarim1 tamamlayan 6grencilerin onayi, ilgili birim personeli tarafindan
OBIS iizerinden yapilir ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi'na iletilir.

5.3 Diplomanin Hazirlanmasi ve imza Siireci

53.1 Ogrenci Isleri Daire Baskanlifi, mezuniyet onayr tamamlanan &grencilerin
diplomalarin1 elektronik ortamda hazirlar. Hazirlanan diplomalar, imza siireclerinin
tamamlanmas1 i¢in ilgili fakiilte dekanligina veya yiiksekokul/enstiti miidiirliigiine
gondertilir.
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5.4 Tescil islemleri

5.4.1. Dekanlik/Miidiirliik tarafindan elektronik ortamda imza siireci tamamlanan diplomalar,
resmi gegerlilik kazanmasi ve kayit altina alinmasi amaciyla tescil islemleri igin ilgili
kurumlara gonderilir.

5.5 Diplomanin Teslimi

5.5.1 E-imza ve tescil islemi tamamlanan diplomalar, dgrencilerin OBIS iizerinden erisimine
acilir. Ogrenciler, diplomalarii sistem iizerinden alabilirler. Basili diploma talep eden
ogrenciler, ilgili birime bagvurarak diplomalarini teslim alabilirler.

6. YAPTIRIM

6.1 Mezuniyet sartlarin1 tamamlamayan Ogrencilerin diploma islemleri baslatilmaz. Eksik
veya hatali bilgiyle yapilan islemler gecersiz sayilir ve diizeltme yapilmadan diploma
diizenlenmez.

7. ILGILI DOKUMANLAR

7.1.  Nisantas1 Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi
7.2.  OBIS Kayitlar

7.3.  EBYS Yazismalari

8. KAYITLAR

8.1.  Ogrenci mezuniyet onay kayitlart

8.2.  Diploma hazirlik ve imza siireci kayitlari
8.3.  Tescil islemi belgeleri

9. DAGITIM

9.1.  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

9.2. Ilgili Akademik Birim

9.3.  Fakiilte Dekanlig1 / Yiiksekokul / Enstitii Miidiirligii

9.4.  Ogrenci
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