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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi’nde mevcut ders planlar1 ve igeriklerinin egitim
ve Ogretim ihtiyaglarina uygun olarak giincellenmesini ve yeni derslerin agilmasina yonelik
islemlerin belirlenen akademik ve idari siireclere uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak
amactyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, iiniversiteye bagh tiim fakiilte, yliksekokul ve boliimlerdeki ders planlart ve
iceriklerinin revizyonu veya yeni derslerin tanimlanmasi siireglerinde uygulanir.

3. TANIMLAR

3.1.  Ders Planmi: Bir program kapsaminda okutulacak derslerin, donemlere gore siralandigi
ve kredi/AKTS bilgilerini i¢eren yapu.

3.2.  Ders Icerigi: Bir dersin hedefleri, kazamimlari, haftalik konu dagilimi, kaynaklar ve
degerlendirme yontemlerini igeren ayrintili bilgi kiimesidir.

3.3.  Boliim Kurulu: Ilgili akademik boliimde almacak egitim-dgretim kararlarmin ilk
onay merciidir.

3.4. Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu: Bolim Kurulu kararlarin1 degerlendirip rektorliige
sunan iist akademik organdir.

4. SORUMLULAR

4.1. Boliim Baskanhgi: Ders giincelleme veya yeni ders Onerilerini hazirlayarak siireg
baslatir.

4.2. Dekanhk/Miidiirliik: Boliim kararlarin1 degerlendirip Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu
giindemine alir.

4.3. Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu: Teklifleri karara baglayarak Rektorliige sunar.
4.4. Rektorliik: Nihai degerlendirme ve onay merciidir.

45. Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi: Onaylanan ders igerik ve planlariin sistemsel
giincellenmesinden sorumludur.
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5. UYGULAMA

5.1 Ders Acilma Talebinin Hazirlanmasi

5.1.1. Boliim Bagkanligi, yeni bir dersin agilmasi veya mevcut bir dersin igeriginde degisiklik
yapilmasina yonelik gerekceli teklifini hazirlar. Giincellenen igeriklerle birlikte teklif, boliim
kuruluna sunulur.

5.2 Boliim Kurulu Kararinin Alinmasi

5.2.1. Bolim Kurulu, dersin agilmasi ya da igeriginin giincellenmesine dair karar1 goriiserek
uygun bulunmasi halinde resmi karar alir.

5.3 Dekanhk/Miidiirliige Tletim

5.3.1 Boliim Kurulu karari, ilgili fakiilte dekanligina veya yiliksekokul miidiirliigiine iletilir.
5.4 Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu Goriisii

5.4.1. Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu, 6neriyi degerlendirerek:

5.4.2. Uygun bulursa: Karar alir ve ekleriyle birlikte {ist yazi aracilifiyla Rektorliige
gonderir.

5.4.3. Uygun bulmazsa: Talebi reddeder ve siire¢ sonlandirilir.
5.5 Rektorliik Degerlendirmesi

5.5.1. Rektorliik, kurullardan gelen ders tekliflerini degerlendirir. Uygun bulunanlar igin
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na bildirim yapilir.

5.6 Sistemsel Giincelleme

5.6.1. Onaylanan ders icerikleri ve planlari, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig: tarafindan OBS
(Ogrenci Bilgi Sistemi) ve ilgili akademik kataloglarda giincellenir.

6. YAPTIRIM

Kurumsal onay siiregleri tamamlanmadan yapilan igerik gilincellemeleri gecersiz sayilir.
Usule aykiri islem gerceklestiren personel hakkinda idari yaptirim uygulanabilir.
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7. ILGILI DOKUMANLAR

7.1. Ders A¢ma ve Icerik Giincelleme Teklif Formu
7.2. Bolim Kurulu Karar Tutanagi

7.3. Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu Karar Tutanagi

7.4. Rektorliik Onay Yazisi

8. KAYITLAR
8.1.  Onayl ders igerikleri ve planlar1
8.2.  OBS sistemine yanstyan ders bilgileri

8.3.  Yazismalar ve kurul karar tutanaklari

9. DAGITIM

9.1. Rektorliik

9.2.  llgili Fakiilte/Yiiksekokul

9.3.  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

9.4.  Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanlig
9.5. Illgili Boliim Baskanliklar:
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