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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi'nden mezun olmus 6grencilerin diplomalarin
kaybetmeleri durumunda, yeni bir diploma diizenlenmesi siirecini standart, seffaf ve
mevzuata uygun sekilde yiirtitmek amaciyla hazirlanmigtir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesinden mezun olmus ve diplomasini kaybetmis
tiim 6grencilerin yeni diploma talep siireclerini kapsar.

3. TANIMLAR

3.1. Kayip Diploma: Mezuniyet sonrast Ogrenciye teslim edilmis olan diplomanin
kaybolmasi durumudur.

3.2. ikinci Niisha Diploma: Kayip olan diplomanin yerine diizenlenen ve "fkinci niisha
olarak diizenlenmistir." ibaresi tastyan yeni diplomadir.

3.3.  Ogrenci Isleri Daire Baskanhg (OiDB): Universitenin 6grenci islemlerinden
sorumlu birimidir.

4. SORUMLULAR

4.1. Mezun Ogrenci: Kayip diploma basvurusunu zamaninda ve eksiksiz yapmakla
sorumludur.

4.2.  Ogrenci Isleri Daire Baskanlhig: Bagvuruyu degerlendirir, gerekli kontrolleri yapar
ve ikinci niisha diplomanin diizenlenmesini saglar.

5. UYGULAMA

5.1 Basvuru Siireci

5.1.1. Diplomasin1 kaybeden mezun dgrenciler, asagidaki belgelerle birlikte Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina sahsen veya posta yoluyla bagvurmalidir:

5.1.2 Dilekge

5.1.3 Kayip-Calint1 Tutanag: veya Gazete ilani

5.1.4 Niifus Ciizdan Fotokopisi

5.2 Basvurunun Degerlendirilmesi

5.2.1. Ogrenci lsleri Daire Baskanligi, bagvuruyu ve eklerini inceler. Belgelerin eksiksiz ve
uygun olmasi halinde, ikinci niisha diplomanin diizenlenmesi siireci baslatilir.

5.3 Ikinci Niisha Diplomanin Diizenlenmesi

5.3.1 lkinci niisha diploma, orijinal diplomanin bilgileri esas almarak hazirlamir. Yeni
diizenlenen diplomada "lkinci niisha olarak diizenlenmistir." ibaresi yer alir ve tarih
konularak Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan imzalanir.

5.4 Diplomanin Teslimi

5.4.1 Hazirlanan ikinci niisha diploma, mezun 6grenciye veya noter onayli vekaletname ibraz
eden vekiline teslim edilir. Yurt disginda bulunan mezunlar i¢in, Tiirkiye Cumbhuriyeti
Konsolosluklarindan alinmis vekaletname ile islem yapilabilir.

6. YAPTIRIM
6.1. Eksik veya hatali belge ile yapilan bagvurular degerlendirmeye alinmaz. Yaniltict bilgi
veren veya siireci usulsiiz yiiriiten kisiler hakkinda idari islem baslatilabilir.
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7. ILGILI DOKUMANLAR
7.1.  Kayip Diploma Bagvuru Dilekgesi
7.2.  Kayip-Calinti Tutanag: veya Gazete {lan1
7.3.  Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
7.4.  Ikinci Niisha Diploma
8. KAYITLAR
8.1.  Ogrenci basvuru belgeleri
8.2.  lkinci niisha diploma diizenleme kayitlart
9. DAGITIM
9.1.  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
9.2.  Mezun Ogrenci
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