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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi’ne yatay gegis yoluyla basvuruda bulunan
ogrencilerin basvuru, degerlendirme, kabul, kayit ve ders intibak islemlerinin YOK
mevzuatina uygun, sistematik ve seffaf bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla
hazirlanmstir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi’ne kurum i¢i veya kurumlar aras1 yatay gegis
yapmak isteyen on lisans ve lisans diizeyindeki 6grencilerle ilgili tiim akademik ve idari
islemleri kapsar.

3. TANIMLAR

3.1.  Yatay Gegis: Ogrencinin kayith oldugu yiiksekdgretim programindan, bagka bir
yliksekdgretim kurumunun esdeger programina gegis yapmast.

3.2.  OBIS: Ogrenci Bilgi Sistemi — online basvuru ve kayit islemlerinin yiiriitiildigii
sistem.

3.3.  Yatay Gecis Komisyonu: Basvurulart degerlendiren ve Oneri raporu hazirlayan
akademik kurul.

3.4. Asil/Yedek Liste: Bagvuru sartlarin1 saglayan Ogrencilerin siralamasina gore
olusturulan kesin kabul ve bekleme listeleri.

4. SORUMLULAR

4.1.  Ogrenci Isleri Daire Bagkanlg: Siirecin koordinasyonu, duyurular, basvuru kabulii
ve sistemsel islemlerden sorumludur.

4.2. Yatay Gecis Komisyonu: Basvurularin degerlendirilmesinden ve siralanmasindan
sorumludur.

4.3. Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu: Komisyonun dnerilerini onaylayarak karara
baglar.

4.4. Akademik Danmisman ve Donem Koordinatorleri: Ders uyumlulugu ve muafiyet
islemlerini yuriitiir.

4.5.  Birim Personeli: Kayit, evrak, sistem giris ve yazigma iglemlerini ytritiir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN YAYIN ONAYI ONAYLAYAN

OGREN;AI;?(I:AESII DAIRE GENEL SEKRETER REKTOR YARDIMCISI REKTOR




Dokiiman No EO.PR.14
Yayin Tarihi 28.04.2025
NEW | NisnTAs YATAY GECIS PROSEDURU Revizyon Tarihi
Revizyon 00
Numarasi
Evrak Smifi Hizmete Ozel
5. UYGULAMA

5.1 Kontenjanlarin Belirlenmesi

5.1.1 Egitim-6gretim yil1 baslamadan once, Rektorliik tarafindan fakiiltelere yatay gecis
kontenjanlarini belirten yazi gonderilir.

5.2 Basvurularin Alinmasi

5.2.2 Ogrenciler, YOK Yatay Gecis Yonetmeligi esaslarma uygun sekilde OBIS iizerinden
online bagvuru yapar. Bagvurular belirtilen tarihler arasinda gerceklestirilir.

5.3 Basvurularin Incelenmesi

5.3.1 Yatay Gegis Komisyonu, basvurularin eksiksiz ve uygun olup olmadigini kontrol
eder.

5.3.2 Uygun basvurular kontenjan dahilinde asil ve yedek olarak siralanir.
5.3.3 Sartlar1 saglamayan bagvurular reddedilir.
5.4 Kurul Onay1 ve Sonuglarin ilam

5.4.1 Uygun bulunan adaylar i¢in hazirlanan asil/yedek listeler, Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim
Kurulu tarafindan onaylanir ve web sayfasinda ilan edilir.

5.4 Kesin Kayit Islemleri

5.5.1 Asil listede yer alan adaylar belirtilen tarihlerde ilgili fakiilteye basvurarak kesin
kayitlarin yaptirir.

5.5.2 Ogrencilerin sahsi dosyalar1 6nceki {iniversitelerinden istenir.
5.5.3 Ogrencinin smifi ve danigmani belirlenir.
5.6 OBIS Sistemine Giris

56.1  Ogrencilerin  bilgileri  eksiksiz ~ bigimde = OBIS  sistemine islenir.
Smif danigmanlari, 6grencinin alacagi ve muaf olacagi dersleri belirler.

5.7 Akademik Danismanhk

5.7.1 Danigsman, ogrencinin ders kayit islemleri, ders yiikii, muafiyetler ve akademik takibi
gibi islemleri Istanbul Nisantas1 Universitesi Akademik Damismanhk Yonergesi
kapsaminda yiiriitiir.
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6. YAPTIRIM

Yonetmelik hiikiimlerine aykiri iglem yapilmasi durumunda basvuru gecersiz sayilir. Eksik
belgeyle kayit yapilmaz. Hatali isleme neden olan personel hakkinda idari islem
uygulanabilir.

7. iLGILI DOKUMANLAR

7.1.  YOK Yatay Gegis Yonetmeligi
7.2.  OBIS Bagvuru Kayztlart
7.3. Yatay Ge¢is Komisyonu Karar Tutanagi
7.4.  Fakiilte/Yiksekokul Yonetim Kurulu Karari
7.5. Akademik Danigmanlik Yonergesi
8. KAYITLAR
8.1.  Ogrenci Basvuru Belgeleri
8.2.  Onayl Asil/Yedek Listeler
8.3. EBYS iizerinden yapilan yazigmalar
8.4.  OBS (OBIS) égrenci kayitlart
8.5.  Muafiyet ve danisman degerlendirme belgeleri
9. DAGITIM
9.1.  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
9.2. Yatay Gecis Komisyonu
9.3.  Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurullar
9.4. llgili Boliim Baskanliklart
9.5. Akademik Danigmanlar
9.6.  Ogrenciler
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