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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi’ne kayit yaptiran dgrencilerin akademik
danigmanlarmin, “Danigmanlik Yonergesi” esaslarina uygun sekilde atanmasi,
bilgilendirilmesi ve sistemsel islemlerinin yiiriitiilmesi slirecini diizenlemek amaciyla
hazirlanmstir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Nisantas: Universitesi’ne bagl tiim n lisans, lisans ve lisansiistii
programlarda 6grenim géren dgrencilerin danigman atama islemlerini ve bu siirece dahil olan
akademik/idari personeli kapsar.

3. TANIMLAR

3.1. Damsman: Ogrencinin akademik, idari ve kariyer planlamasia yonelik konularda
rehberlik yapmakla gorevli 6gretim elemana.

3.2.  OBIS (Ogrenci Bilgi Sistemi): Ogrenci bilgileri ve akademik siireclerin yiiriitiildiigii
dijital platform.

3.3.  Damsmanhk Yonergesi: Ogrencilerle danigman arasindaki iliskiyi ve gorevleri
belirleyen iiniversite i¢ yonergesi.

4. SORUMLULAR

4.1.  Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi: Kayit islemleri sonras1 sistemsel atama takibini
yapar.

4.2.  Dekanhk/Miidiirliik: Danigman 6gretim elemanlarinin gérevlendirilmesinden
sorumludur.

4.3. Boliim Baskanhgi: Atama Onerilerini hazirlar.

44. Akademik Damisman: Gorev verilen 6grencilerin akademik gelisimini izler,
rehberlik eder.

5. UYGULAMA

5.1 Ogrencinin Kesin Kayit Yaptirmasi

5.1.1. Yeni 6grenci, akademik yil basinda kayit islemlerini tamamlayarak {iniversiteye kesin
kaydin1 yaptirir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN YAYIN ONAYI ONAYLAYAN

OGREN;AI;?(I:AESII DAIRE GENEL SEKRETER REKTOR YARDIMCISI REKTOR




Dokiiman No EO.PR.16
. OGRENCi DANISMAN A'l:Al\i[ASI Yay-ln Tarihi _ 28.04.2025
NEW | Nt ISLEMLERi PROSEDURU Revizyon Tarihi
Revizyon
00
Numarasi
Evrak Simifi Hizmete Ozel

5.2 Damismanin Gorevlendirilmesi
5.2.1. Kesin kayit sonras1 6grenciler i¢in akademik danisman atama siireci baglatilir.

5.2.2. Danisman, Istanbul Nisantas1 Universitesi Danismanlik Yonergesi’ne uygun olarak,
ilgili boliimiin 6gretim elemanlar1 arasindan belirlenir.

5.2.3. Gorevlendirme karar1, Dekanlik/Miidiirliikk onay1 ile resmilestirilir.

5.3 Damismanin Ilan ve Sistem Girisi

5.3.1. Gorevlendirilen danigmanlarin isimleri 6grencilere duyurulur.

5.3.2. Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden her 6grenciye atanmis danisman bilgisi girilir.
5.3.3. Danigman ve dgrenci eslestirme silireci tamamlanir.

5.4 Siire¢ Takibi

5.4. Ogrenci, akademik hayat: boyunca aym danigmanla iletisimde kalir. Gerektiginde
danigman degisikligi islemleri yine ayni prosediirle yiiriitiiliir.

6. YAPTIRIM

Danisman gorevlendirilmeden 6grencinin OBIS iizerinde islem yapilmasi veya bilgilendirme
eksikligi durumunda, 6grencinin akademik planlamasinda aksamalar olusabilir. Bu durum
ilgili akademik birim sorumlulugundadir.

7. ILGILI DOKUMANLAR
7.1.  Istanbul Nisantas: Universitesi Danismanlik Y dnergesi
7.2.  Danigsman Gorevlendirme Yazisi

7.3.  OBIS Atama Kayitlari

8. KAYITLAR
8.1.  Ogrenci ve danisman eslestirme kayitlar1 (OBIS)
8.2.  Gorevlendirme onay belgeleri

8.3.  Danigman bilgilendirme duyurulari
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9. DAGITIM
9.1.  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
9.2.  Dekanlik/Miidiirlikk
9.3. llgili Akademik Birimler
9.4. Damgsman Ogretim Elemanlar
9.5.  Ogrenciler (bilgilendirme amagli)
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