Dokiiman No EO.PR.17
. KAYIT SiLDIiRME Yay-ln Tarihi _ 28.04.2025
NEW | Niswiast PROSEDURU Rev!zyon Tarihi
Revizyon 00
Numarasi
Evrak Simifi Hizmete Ozel

1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantast Universitesi’nde 0Ogrenimine devam etmekte olan
ogrencilerin kendi istegiyle veya mevzuata uygun gerekgelerle kayitlarinin silinmesine iliskin
islemlerin standart, seffaf ve mevzuata uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla
hazirlanmstir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi’ne bagli tiim &n lisans ve lisans programlarinda
kayitl Ogrencilerin kayit silme taleplerini ve bu islemleri gerceklestirmekle yilikiimli
birimleri kapsar.

3. TANIMLAR

3.1. Kayit Sildirme: Ogrencinin iiniversite ile ilisiginin resmi olarak kesilmesi
islemidir.

3.2.  Ogrenci Isleri Daire Bagkanhig (OIDB): Kayit silme islemlerinin yiiriitiildiigii
birimdir.

3.3.  Béliim/Program Bagkanhgi: Ogrencinin kayith oldugu akademik birimdir.

3.4. Mali isler Daire Baskanhg: Ogrencinin maddi yiikiimliiliiklerinin kontroliinii
saglayan birimdir.

4. SORUMLULAR

4.1.  Ogrenci: Kayit silme talebini yazili olarak baslatmakla ve gerekli belgeleri temin
etmekle sorumludur.

4.2.  Bolim/Program Baskanhgi: Talebi degerlendirir, uygunluk goriisiinii yazar.

4.3.  Ogrenci Isleri Daire Baskanhg: Basvurunun alinmasi, belgelerin tamamlanmasi
ve sistemsel islemlerin gergeklestirilmesinden sorumludur.

4.4. Mali Isler Daire Baskanh@: Ogrencinin finansal yiikiimliiliiklerini kontrol
ederek ilisik kesme islemini onaylar.

45. Bilgi Islem Daire Baskanh@: Kayit silme isleminin sistem iizerinden
gerceklestirilmesine teknik destek saglar.
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5. UYGULAMA

5.1 Ogrenci Talebinin Olusturulmasi

5.1.1 Ogrenci, kayit sildirme talebini igeren dilekgesini doldurarak Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi’na teslim eder.

5.2 Belgelerin Toplanmasi ve Kontrolii

5.2.1. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, 6grenciden asagidaki belgeleri ister:

5.2.2. Kayit Sildirme Dilekgesi

5.2.3. Ogrenci Kimlik Kart1

5.2.4. llisik Kesme Formu (béliim, kiitiiphane, mali isler vb. onaylari icerir)

5.3 Akademik Birim Onay1

5.3.1. Ogrenci Isleri, 6grencinin bagl oldugu bdliim baskanligi/program koordinatorliigiinden

kayit silinmesine iliskin goriis ister.

5.4 Mali Kontrol Siireci

5.4.1. Mali Isler Daire Baskanligi, dgrencinin mali yiikiimliiliiklerinin olup olmadigini
kontrol eder. Borcu bulunmayan 6grenciler igin ilisik kesme onay1 verilir.

5.5 Kayit Silme isleminin Tamamlanmasi

5.5.1. Tim onaylarin alinmasmin ardindan, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan

ogrencinin kayit durumu sistem iizerinden “Kayit Silindi” olarak giincellenir. Bu islem,

Ogrenci Isleri OBIS’ye isler.

5.6 Belgelendirme ve Arsivleme

5.6.1. Kayit silme islemi tamamlanan 0grenciye, talep etmesi durumunda ilisik kesme yazisi

verilir. Tiim belgeler dijital ve fiziki ortamda arsivlenir.

6. YAPTIRIM
Eksik veya hatali belge ile yapilan kayit silme islemleri gecersiz sayilir. ilgili birim ve
personel hakkinda idari islem baslatilabilir. Ogrencinin mali borcu olmasi halinde silme
islemi durdurulur.

ILGILI DOKUMANLAR

7.1.  Kayit Sildirme Dilekgesi

7.2.  llisik Kesme Formu

7.3.  Mali Durum Onay Belgesi

7.4.  Ogrenci Isleri Kayit Silme Yazisi

7.5. Kayit Silme Karar Formu (varsa)
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8. DAGITIM
8.1.  Ogrenci isleri Daire Baskanlig1
8.2.  Mali Isler Daire Baskanlig
8.3.  llgili Akademik Birim
8.4.  Bilgi Teknolojileri Daire Baskanligi
8.5.  Ogrenci (talep halinde)
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