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1. AMAC

Bu prosediir, Olgme, Se¢cme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan Istanbul Nisantasi
Universitesi’ne yerlestirilen Ogrencilerin ilk kayit islemlerinin zamaninda, eksiksiz ve
mevzuata uygun sekilde gerceklestirilmesini saglamak amaciyla olusturulmustur.

2. KAPSAM

Bu prosediir, OSYM yerlestirme sonuglarina gére iiniversiteye kayit hakki kazanan
ogrencilerin ilk kayit siirecinde yer alan tiim islemleri ve bu siliregte gorev alan birimleri

kapsar.
3. TANIMLAR
3.1.  OSYM: Olcme, Secme ve Yerlestirme Merkezi.

3.2. 1lk Kayit: Universiteye yerlesen adaylarin egitim-ogretim yili baslamadan 6nce

kayit islemlerini tamamladig: stireg.

3.3. E-Kayit: Kayit hakki kazanan Ogrencilerin e-Devlet sistemi iizerinden kayit

yapmasina olanak taniyan dijital kayit siireci.

3.4. llgili Akademik Birim: Ogrencinin yerlestirildigi fakiilte, yiiksekokul veya

meslek yiliksekokulu.

4. SORUMLULAR

4.1.  Ogrenci Isleri Daire Baskanhig: Siirecin koordinasyonundan ve islemlerin

yiirtitiilmesinden sorumludur.

4.2.  Bilgi Teknolojileri Daire Baskanhgi: E-Kayit ve 6grenci bilgi sistemlerinin

islerliginden sorumludur.

4.3. Tlgili Akademik Birimler: Kayit belgelerinin incelenmesi ve onaylanmasi

stirecinde gorev alir.

4.4, Kurumsal iletisim Koordinatorliigii: Kayit siireciyle ilgili bilgilendirme ve

duyurularin yapilmasindan sorumludur.
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5. UYGULAMA

5.1 OSYM Sonuclarinn Aciklanmasi

5.1.1 OSYM tarafindan yerlestirme sonuglar1 agiklandiginda, ilgili liste Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 tarafindan alinir.

5.2 Kayit Takviminin Belirlenmesi ve lan

5.2.1. Egitim Ogretim Koordinatdrliigii tarafindan kayit takvimi belirlenir ve Rektorliik onayi
ile duyurulur. Bilgi Teknolojileri Birimi araciligryla web sitesinden ilan edilir.

5.3 E-Kayit Siireci

5.3.1. E-Devlet iizerinden kayit olabilecek programlar igin Bilgi Islem Daire Baskanligi
tarafindan  sistemsel tamimlar yapilir. Ogrenciler belirtilen tarihlerde e-kayitlarini
gerceklestirir.

5.4 Yiz Yiize Kayit Siireci

5.4.1. E-kayit yapamayan Ogrenciler veya yiiz yiize kayit yapmay1 tercih edenler, Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1 koordinasyonunda belirlenen yerde evraklari ile birlikte kayit islemini
gerceklestirir.

5.5 Belgelerin Kontrolii ve Teslimi

5.5.1. Ogrenci tarafindan sunulan belgeler, ilgili akademik birimler tarafindan kontrol edilir
ve eksiksizse teslim alinarak kayit onaylanir.

5.6 Ogrenci Bilgi Sistemine Kayit

5.6.1. Kayitlar1 onaylanan dgrencilerin bilgileri Ogrenci Bilgi Sistemine (OBIS) Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan tanimlanr.

5.7 Sonuclarin Raporlanmasi

5.7.1. Tim kayit islemleri tamamlandiktan sonra, kayit olan 6grenci sayis1 ve detayl kayit
listeleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig tarafindan raporlanir ve Rektorliige sunulur.

YAPTIRIM

Kayit takviminin disinda veya eksik belge ile kayit alinmasi durumunda, siirecte gorevli
personele idari yaptirim uygulanabilir. Ayrica 6grenci kaydmin hukuki gecerliligi risk altina
girebilir.

ILGILI DOKUMANLAR

6.1. OSYM Yerlestirme Sonug Listesi

6.2. Kayit Takvimi
6.3.  Ogrenci Kayit Evrak Listesi
6.4.  Ogrenci Bilgi Sistemi (OBIS) Kayit Loglari
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7. DAGITIM
7.1.  Rektorliik
7.2.  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
7.3.  Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanligi
7.4. Illgili Akademik Birimler
7.5.  Kurumsal iletisim Koordinatorliigii
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN YAYIN ONAYI ONAYLAYAN
OGRENCI iSLERI DAIRE REKTOR YARDIMCISI REKTOR

BASKANI GENEL SEKRETER




