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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi'ne bagli akademik birimlerde &grenimini
tamamlayan Ogrencilerin mezuniyet islemlerinin, standart ve mevzuata uygun bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak, gerekli belge ve kontrollerin eksiksiz olarak yapilmasini temin
etmek amactyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, tlniversiteye bagli fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarindaki
ogrencilerin mezuniyet durumlariin degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasi siirecini kapsar.

3. TANIMLAR

3.1.  Mezuniyet Komisyonu: Akademik birimlerde olusturulan, mezuniyet islemlerini
degerlendiren akademik komisyon.

3.2. Boliim Baskanhgi / Program Koordinatorliigii: Mezuniyet i¢in dgrencilerin

tiim sartlar1 sagladigin1 kontrol eden ve komisyona bilgi sunan birim.

3.3.  OBIS (Ogrenci Bilgi Sistemi): Ogrenci notlar, ders durumlari ve tiim akademik
geemisin tutuldugu sistem.

3.4. Damsman: Ogrencinin akademik siireclerini takip eden ve mezuniyet onay
stirecinde sorumluluk sahibi 6gretim elemani.

4. SORUMLULAR

4.1. Akademik Birim Mezuniyet Komisyonu: Mezuniyet i¢in uygunluk
degerlendirmesi yapar.

4.2.  Boliim Baskanhg: / Program Koordinatorliigii: Mezuniyet kriterlerini saglayan
ogrencileri belirler, komisyona sunar.

4.3.  Damsman Ogretim Elemam: Ogrencinin tiim derslerini basariyla tamamladigini
kontrol eder.

4.4.  Ogrenci Isleri Daire Baskanhg: Mezuniyet kararlarmin islenmesinden ve
diplomalarin diizenlenmesinden sorumludur.
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5. UYGULAMA

5.1 Mezun Adaylarinin Belirlenmesi

5.1.1. Boliim bagkanliklar1 veya program koordinatdrliikleri, donem sonunda OBIS
iizerinden Ogrencilerin genel not ortalamalari, ders bagart durumlar1 ve kredilerini kontrol
ederek mezuniyet i¢in gerekli tim kosullari saglayan 6grencileri belirler.

5.2 Damisman Kontrolii

5.2.1. Her 6grencinin danismani, 6grencinin akademik programda yer alan tiim dersleri
basariyla tamamlayip tamamlamadigimmi ve gerekli kredi/AGNO sartlarin1 saglayip
saglamadigini kontrol eder.

5.3 Mezuniyet Komisyonuna Bilgi Aktarim

5.3.1. Bolim/Program yetkilileri tarafindan hazirlanan ve danisman onay1 alinan 6grenci
listeleri, ilgili birimin Mezuniyet Komisyonuna resmi yazi ekinde sunulur.

5.4 Mezuniyet Komisyonu Toplantis1 ve Degerlendirme

5.4.1. Komisyon, sunulan &grencilerin bilgilerinin dogrulugunu kontrol eder ve
mezuniyet uygunluklarimni degerlendirerek karar alir.
Kararlar tutanak altina alinir.

5.5 Komisyon Kararmin Onaylanmasi

5.5.1. Hazirlanan komisyon kararlari, ilgili akademik birim yoneticisi (dekan/miidiir)
tarafindan onaylanarak Ogrenci Isleri Daire Baskanligina iletilir.

5.6 Mezuniyetin OBIS’ye Islenmesi

5.6.1. Onaylanan O6grencilerin mezuniyet bilgileri, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan OBIS’ye islenir.

5.7 Diploma ve Mezuniyet Belgesi Diizenlenmesi

5.7.1. Mezuniyet islemi tamamlanan 6grenciler i¢in diplomalar hazirlanir ve talep eden
ogrencilere gecici mezuniyet belgesi diizenlenir.

YAPTIRIM
Eksik evrak veya hatali bilgiyle yapilan mezuniyet islemleri, dgrencinin mezuniyetini
gegersiz kilabilir. Sorumlu personele yonelik idari islem uygulanabilir.

ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Mezuniyet Komisyonu Karar Tutanagi
6.2.  OBIS Mezuniyet Uygunluk Raporu
6.3. Danigman Onay Formu
6.4. Diploma Hazirlama Formu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN YAYIN ONAYI ONAYLAYAN
OGRENCI iSLERI DAIRE REKTOR YARDIMCISI REKTOR
BASKANI GENEL SEKRETER
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7. DAGITIM
7.1.  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
7.2.  llgili Fakiilte/Yiiksekokul/MYO
7.3.  Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanligi
7.4.  Mezun Ogrenciler (belgeler iizerinden)
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN YAYIN ONAYI ONAYLAYAN
OGRENCI iSLERI DAIRE REKTOR YARDIMCISI REKTOR

BASKANI
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