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1. Amag¢

Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesi 6grencilerinin, mezuniyet veya iiniversiteden ayrilma
durumlarinda kiitiiphane ile olan ilisiklerinin kesilmesi siirecini diizenlemek, kullanicilarin {izerindeki
materyal ve gecikme cezalarmin kontroliinii saglamak ve ilisik kesme islemlerinin eksiksiz ve
sistematik bir sekilde yiiriitiilmesini amag¢lamaktadir.Kalite

2. Kapsam

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi'nde kayitli tiim &grencilerin kiitiiphane ilisik kesme
islemlerini kapsar.Kalite

3. Tamimlar

3.1. Kullame: Nisantas: Universitesi kiitiiphanesinden yararlanan 6grenci.

3.2. llisik Kesme Formu: Ogrencinin iiniversite ile olan ilisigini keserken doldurmasi
gereken resmi belge.

3.3. Kiitiiphane Personeli: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi'nda gorevli
personel.

4. Sorumlular

4.1. Kullama (Ogrenci): ilisik kesme formunu eksiksiz doldurmak ve iizerindeki
materyalleri iade etmekle ytlikiimliidiir.

4.2. Kiitiiphane Personeli: Kullanicinin kiitiiphane kayitlarin1 kontrol etmek, gerekli
islemleri yapmak ve ilisik kesme formunu onaylamakla sorumludur.Kalite

5. Uygulama
5.1. ilisik Kesme Formunun Alinmasi

Kullanicy, ilisik kesme iglemleri i¢in kiitliphaneye bagvurarak ilisik kesme formunu eksiksiz doldurur
ve kiitliphane personeline teslim eder.

5.2. Kullanic1 Kayitlarinin Kontrolii
Kiitiiphane personeli, kullanicinin kiitiiphane sistemindeki hesabini kontrol eder:

e Materyal Kontrolii: Kullanicinin {izerinde 6diing aldigi materyal olup olmadigi kontrol
edilir.
o Eger materyal varsa: Kullanicinin bu materyalleri iade etmesi istenir.
e Gecikme Cezasi Kontrolii: Kullanicinin gecikme cezasi olup olmadigi kontrol edilir.
o Eger gecikme cezasi varsa: Kullanicinin bu cezay1 6demesi istenir.
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5.3. Kullanic1 Hesabinin Pasif Hale Getirilmesi

Kullanicinin iizerinde materyal bulunmamasi ve gecikme cezasinin olmamasi durumunda, kiitiiphane
personeli kullanict hesabini sistemde pasif hale getirir ve ayrilma durumunu isaretler.

5.4. ilisik Kesme Formunun Onaylanmasi
Kiitiiphane personeli, iligsik kesme formunu imzalar ve kaseleyerek kullaniciya iade eder.Kalite
6. Ilgili Dokiimanlar ve Kayitlar
« llisik Kesme Formu: Kullanici tarafindan doldurulan ve kiitiiphane personeli tarafindan
onaylanan belge.
o Kiitiiphane Sistem Kayitlari: Kullanicinin 6diing aldig1 materyaller ve gecikme cezalarina
iliskin kayitlar.
7. Dagitim
» Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1

o Opgrenci Isleri Daire Baskanlig1
e Akademik Birimler

Bu prosediir, Nisantast Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi tarafindan
yiriitilmekte olup, O6grencilerin kiitiiphane ile olan ilisiklerini diizenli ve sorunsuz bir sekilde
kesmelerini saglamay1 hedeflemektedir.
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