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1. Amag¢

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
tarafindan yiiriitiilen {iyelik islemlerinin standartlastirilmasi, kullanici bilgilerinin giivenli bir sekilde
kaydedilmesi ve kiitiiphane hizmetlerinden etkin faydalanilmasini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

2. Kapsam

Bu prosediir, Istanbul Nisantasi Universitesi kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen tiim
kullanicilarin (68renciler, akademik ve idari personel) tiyelik islemlerini kapsar.

3. Tammmlar
o Kurum Karti: Universite tarafindan verilen ve kullanic1 kimligini dogrulayan resmi Kart.
e Aydinlatma Metni: Kullanicilara kisisel verilerin islenmesi hakkinda bilgi veren dort
sayfalik belge.
e  YORDAM Sistemi: Kiitiiphane otomasyon sistemi.
4. Sorumlular
 Kiitiiphane Personeli: Uyelik islemlerini gerceklestirmekten ve kullanict bilgilerini
YORDAM sistemine girmekten sorumludur.
e Kullamicilar: Uyelik islemleri i¢in gerekli belgeleri saglamak ve aydinlatma metnini
incelemekle sorumludur.
5. Uygulama
5.1. Kurum Kartinin Talep Edilmesi
Uyelik islemleri sirasinda, kullanicidan iiniversite tarafindan verilen kurum kart1 talep edilir.

5.2. Aydinlatma Metninin Sunulmasi

Kurum karti aliman kullaniciya, kisisel verilerin islenmesi hakkinda bilgi veren dort sayfalik
aydinlatma metni sunulur.

5.3. Bilgilerin YORDAM Sistemine Girilmesi
Kullanicinin bilgileri, ilgili kiitiiphane personeli tarafindan YORDAM otomasyon sistemine girilir.
5.4. Kurum Kartinin fadesi ve Kullanicinin Bilgilendirilmesi

Sistem {izerinden kayd1 yapilan kullanici bilgilendirilir ve kurum kart1 kullaniciya iade edilir.
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6. gili Dokiimanlar ve Kayitlar

e Aydinlatma Metni: Kullanicilara sunulan kisisel veri isleme bilgilendirme belgesi.
e YORDAM Sistemi Kayitlar:: Kullanict bilgileri ve iiyelik islemlerinin kayit altina alindigt
sistem.

7. Dagitim

« Istanbul Nisantas1 Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 personeli.
o Universite 6grencileri, akademik ve idari personel.

Bu prosediir, kiitiiphane iiyelik islemlerinin diizenli, giivenli ve kullanict odakli bir sekilde
yuriitilmesini saglamay1r hedeflemektedir. Tiim kullanicilarin ve kiitiiphane personelinin bu
prosediire uygun hareket etmesi beklenmektedir.
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