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1. AMAGC

a.

2. KAPSAM

Bu prosediirlerin amaci, Bilgi Teknolojileri Daire Baskanhgi sorumlulugu icerisindeki tiim verilen cesitli
sebeplerle kaybolmasi veya ise yaramaz hale gelmesi halinde yeniden kurulmasi (restorasyonu) igin
gerekli bilgi yedeklemesini diizenlemektir. Bu maksatla asagidaki ilkeler géz 6nline alinmigtir:

i. Muhtelif bilgi tipleri 6zelliklerinin gerektirdigi siklikta yedeklenecektir.

ii. Yedeklenen bilgilerin restorasyona uygun oldugu kontrol edilecek ve gilivenli bir sekilde

muhafaza edilecektir.
Yedekleme, bilgileri bilhassa asadidaki sebeplerle zarar gormesine karsi bir tedbir olarak
dizenlenmistir:
i. Donanim veya yazilimlarda olabilecek teknik arizalar.
ii. Zamanin ve gevre sartlarinin bozucu etkileri
ii. Yangin, su basmasi vs. gibi afetler.
iv. Yetkili kullanicilarin kasitsiz hatalari
v. Virls ve benzerleri ile, kurum disindan bilgisayar ortaminda midahaleler (hacking).
vi. Diger yetkisiz veya kasitll insan miidahaleleri
: Bu prosediir Bilgi Teknolojileri Daire Baskanligini sorumlulugundaki

verilerin yedeklenmesini kapsar.

3. KISALTMALAR H

4. TANIMLAR -

5. SORUMLULAR

: Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanlig

6. FAALIYET AKISI

a.

C.

Bu dokiimanda tarif edilen prosediirler asagidaki bilgileri kapsayacaktir:

i. Istanbul Nisantasi Universitesindeki tiim yazilimlar.
Istanbul Nisantasi Universitesindeki tiim veritabani sistemi ile ilgili olmakla beraber heniiz bu
sisteme girilmemis tiim uyarlama veya islem bilgilerinin muhafazasi ve yedeklenmesi, bu bilgileri
ireten veya kullanan Istanbul Nisantagi Universitesindeki birimlerin sorumluludu altinda olacaktir.

Yedekleme prosediirleri asadidaki her bir bilgi tiirli igin ayri olarak verilmistir.
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iv.

Sunucu ve istemci otomasyon yazilimlari ve gegerli konfigirasyonlari.
Veri tabani ve destek yaziimlar ile gegerli konfiglirasyonlari.
Ogrenci Isleri vb. otomasyon yazilimi uygulamasi ve gegerli konfigiirasyonu.

Universite genelinde birimlerin kritik bilgileri

d. Genel Prosediirler:

vi.

Vii.

Bu prosediirdeki maddelerin uygulanmasindan, Bilgi Islem Daire Baskanli§i sorumludur.
Yedekleme iglemleri gliniin gegerli yedekleme kayit ortami kullanilarak yapilacaktir.
Bunlar arasinda olan NAS, Data Domain, Cloud ve benzerleri, teknoloji ve isletim
maliyetlerin degisimi g6z ©6niline alinarak dederlendirilecek ve gereken sekilde
kullanilacaktir.

Yedekleme islemleri gliniin gegerli bilgi transfer metodlan kullanilarak yapilacaktir.
Bunlar arasinda olan kablolu transfer, ag Uzerinden TCP ile transfer ve benzerleri,
teknoloji ve isletim maliyetlerin degisimi géz 6niine alinarak dederlendirilecek ve gereken
sekilde kullanilacaktir.

Yedekleme bilgilerini tasiyan ortamlar ancak yetkili kimselerin erisebilecedi ortamlarda
muhafaza edilecektir.

Yedekleme ortamlan silinip tekrar kullanilabilecek, ancak teknolojilerinin gerektirdigi
kullanim sayisi veya zamani sonunda yenilenecektir. Kullanm Omrini tamamlamisg
yedekleme ortamlar, bilgilerin yetkisiz kimseler tarafindan okunmasini 6nleyecek bir
sekilde muhafaza edilecek veya hic okunamayacak bir sekilde silinerek elden
cikarilacaktir.

Yedegi alinacak sistemlerin bir listesi hazirlanacak ve bu listede; calisan uygulamalar,
yedeklenecek alanlar, yedekleme periyodu gibi bilgiler yer alacaktir.

Sisteme yeni dahil olan uygulamalarin ve sunucularin yedeklerinin alinmasi igin uygun

periyod belirlenecek ve uygulamaya gegirilecektir.

e. Sunucu ve Istemci Otomasyon Yazilimlari, Gegerli Konfigiirasyonlarini ve Ortak kullanilan

Belgeleri Yedekleme:

Sunucu ve istemci otomasyon yazilimlarinin orijinal kayit ortamlari (DVD-ROM / Harici

Disk gibi) ve birer adet kopyasi ancak yetkili kimselerin erigebilecedi glivenilir yerlerde
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muhafaza edilecektir.

ii. Ortak olarak kullanilan belgeler giinliik olarak yedeklenecektir.

iii. Istemci otomasyon yaziiminin giincel kurulumu ve ayarlanmis oldugu konfigiirasyon

yedeklenmeyecek, ihtiyac halinde kurulum kaynak ortamlardan tekrar yapilacaktir.

f. Otomasyon Yazilimi ve Gegerli Konfiglirasyonunu Yedekleme:

i. Veaam Backup uygulamasi yaziliminin tiim dosyalari yapilan her degisiklikten sonra uygun

bir ortamda yedeklenecektir.

4.8.1.1.Yedeklenen bilgilerin tamami ana makine tarafindan otomatik olarak olusturulan yedekleme dosyas,

backup repostory kopyalanarak muhafaza edilir

4.8.1.2. Yedekleri saklama sartlari;

4.8.1.2.1. Her giin sonunda 00:00 saatinde alinmaya baslayan yedekler ilgili Backup Repotorylerde saklanir.
4.8.1.2.2. Her haftanin tatil giinlerinde incremental backuplar Full Backlar olarak birlestirilir.

4.8.1.2.3. Her ayin son giinl kopyalanan yedekler arsivlenir.

4.8.1.2.4. Her yilin son gund kopyalanan yedekler arsivlenir.

4.8.1.2.5. Arsivlenmis olan veriler, Herhangi bir yangina veya depreme karsi, bina disinda bir yerde, kasada
saklanir.

7. ILGILI DOKUMANLAR

8. REFERANS DOKUMANLAR
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