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Yapay zeka tarafından oluşturulmuş içerik yanlış olabilir.]
PUKÖ KAYIT FORMU
	Sorumlu Birim/Bölüm Adı
	:
	

	PUKO Çalışmasının Adı
	:
	

	PUKÖ No
	:
	

	PUKÖ Başlangıç Tarihi
	:
	

	PUKÖ Bitiş Tarihi
	:
	



	İyileştirmenin Konusu:

	İyileştirmenin Amacı:



	PLANLAMA


	Aşağıdakilere ait bilgiler açıklanmalıdır.
· Planlanan Faaliyet (Yapılacak İş ve İşlemler):   
· İhtiyaç duyulan kaynak:
· Sorumlu kişi(ler) (var ise İş Birliği Yapılabilecek İç ve Dış Paydaşlar dahil edilmeli):
· Termin süresi (PUKO süreci ne zaman tamamlanacak)
· Sonuçların nasıl değerlendirilecek.(yöntem vs):

	Sorumlu Bilgileri:
	İmza:

	Planlama Tarihi:
	Planlama Bitiş Tarihi:



	UYGULAMA
UYGULAMA


	Aşağıdakilere ait bilgiler açıklanmalıdır.
· Uygulama İçeriği:
· Uygulama yöntemi:
· Uygulamayı kapsayan birim/birimler:
· Veri ihtiyacı:

	Sorumlu Bilgileri:
	İmza:

	Uygulama Başlangıç Tarihi:
	Zamanında Yapıldı mı?   ☐  Evet         ☐  Hayır
☐  Gecikti / Nedeni: ………………………………....
☐  Yapılmadı /Nedeni: ……………………………….

	Uygulama Bitiş Tarihi:
	



	KONTROL (İzleme/Ölçme)


	Aşağıdakilere ait bilgiler açıklanmalıdır.
· Kontrol yöntemi:
· Kontrol periyodu:
· Toplanması gereken veriler:
· Toplanan verilerin;
a) İzleme periyodu:
b) İzleme sonuçları değerlendirme periyodu:
c) Ölçme yöntemleri:
d) Verilerin analizi: (sonuçların yorumlanması)
e) Değerlendirme yöntemi ve Değerlendirme sonucu (nasıl):

	Hedefler / Performans Göstergeleri (Varsa) :
	Hedeflenen Değer:
	Gerçekleşen Değer:

	Sorumlu Bilgileri:
	İmza:

	Kontrol Başlangıç Tarihi:
	Kontrol Bitiş Tarihi:



	ÖNLEM / İYİLEŞTİRME


	Aşağıdakilere ait bilgiler açıklanmalıdır.
· Gerçekleşen iyileşme:
· İyileştirme adımları:
· Önlem/İyileştirme açıklaması:
· Alınan önlemlerin/iyileştirmelerin nasıl izleneceği:
· Çıktıların nasıl değerlendirileceği: 
· Düzeltici Faaliyetler/Düzeltme:
· İyileştirmeden etkilenen birim/bölüm/süreç:
· *İnovasyon  / ARGE (*Uygunsuzluğun olmadığı durumlarda yapılabilecek iyileştirme)

	Standartlaştırılacak Faaliyet:
	Revizyon Gerektiren Durumlar, Süreçler, Dokümanlar ve Önlem/İyileştirmelerin Nasıl İzleneceği:

	Sorumlu Bilgileri:
	İmza:

	Önlem Başlangıç Tarihi:
	Önlem Bitiş Tarihi:



	SONUÇ / DEĞERLENDİRME*

ME


	














Adı – Soyad / İmza


*Yapılan PUKO çalışmasıyla ilgili sorumlu tarafından yapılacak son değerlendirmedir.
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