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1. AMAC: Bu prosediiriin amaci, Istanbul Nisantasi Universitesi OBIS Agilan derslerde
Ogretim eleman1 atama islemlerinin takibini kapsamaktadir.

2. KAPSAM: Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesinde OBIS sisteminde ag1lan derslere
hoca atamasini takip etmeyi kapsamaktadir.

3. KISALTMALAR:

4. TANIMLAR:

Terim Tanim

OBIS Ogrenci Bilgi Sistemini icermektedir.

5. SORUMLULAR:
Birim Sorumluluk

. . Akademik birimlerde atanan fakilte/Mudir sekreterligini ifade
Fakulte Sekreteri

eder
Akademik / idari Birimler Degerlendirme ve goris bildirme
Rektorlik Gerekli hallerde nihai karar

6. FAALIYET AKISI:

e Obis sisteminden Ders Listesi ¢ekilir.

e Ogrenci olmayan dersler ¢ikartilir.

e Ogrenci olanlarda PIVOT ile Fakiilte bazli rapor yapilir.

e Eksik atamalar bu sayede tespit edilip Rektor yardimcisina bilgi verilir.
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Fakiilte/Boliim bazli agilan derslerin raporu cikartilir. Eksik olanlar raporda goriiliir. Agilan
ders, Atanan Ogretim elemanlar1, Dersi alan dgrenci ve atanma orni ile eksik atama olan
sayilarin oldugu bir tablo yapilir ve akademik birimler ile paylagilir.

Rapor giinliik olarak ¢ikarilip gurupta paylasilir.
7. ILGILI DOKUMANLAR:

8. REFERANS DOKUMANLAR:
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