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1. AMAC: Bu prosediiriin amaci, Istanbul Nisantas1 Universitesi Sanal Kampiis sisteminde
verilen kep derslerinin raporlanmasini amaglamaktadir.

2. KAPSAM: Bu prosediir, Istanbul Nisantas: Universitesinde sanal kampiis KEP derslerinin
isleyisini kapsamaktadir.

3. KISALTMALAR:

4. TANIMLAR:

Terim Tanim

Sanal Kamps Dosya paylasimini yapan yazilimi tanimlamaktadir.

KEP Kariyer Egitim Programini

KEP Sorumlusu KEP derslerinde stireci takip edecek akademik sorumluyu

5. SORUMLULAR:
Birim Sorumluluk

.. i Akademik birimlerde atanan fakllte/Mudur sekreterligini ifade
Fakulte Sekreteri

eder

Akademik / idari Birimler Degerlendirme ve goris bildirme
Rektorlik Gerekli hallerde nihai karar
KEP Sorumlusu KEP derslerinde aktivteleri sanal kampuste acacak yetkili kisiyi
6. FAALIYET AKISI:
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e KEP Dersleri her donem agilir. Kep sorumlulari yine obisten ikinci hoca olarak eklenir.

e Ogrenciler ve Egitmenler senkronizasyon ile gelir.

e Finallerden 1 hafta 6ncesine kadar haftalik (Her Cuma) Finallerden itibaren bitiinleme sonuna
kadar ise glinliik KEP raporu gekilir.

e Raporlardan Aktivite Katihm Raporu cekilir.

e Aktivite katilim raporu katilim orani %70 ve (zerinde olanlar ayri siitunda 1 digerleri O seklinde
belirtilir.

e PIVOT Tabla ile raporlanir. Siitunlarda Kullanici adi, Satirlarda Aktivite Adi seklinde bir rapor
yapihr.

e Burapor ilk basta 6grencilerin Akademik birim bilgileri eklenir.

e istenilen formata gére hazirlanan rapor https://kepkontrol.nisantasi.edu.tr sayfasina atilir.

e Ogrenciler burada Kullanici adi 6grenci no sifre ise tc kimlik no ile giris yapip kep derslerindeki
son izlemelerini kontrol edebilir.

6.1. Genel

7. iLGILI DOKUMANLAR:

8. REFERANS DOKUMANLAR:
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