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1. AMAÇ: Bu prosedürün amacı, İstanbul Nişantaşı Üniversitesi Sanal Kampüs sisteminde 
verilen kep derslerinin raporlanmasını amaçlamaktadır. 

2. KAPSAM: Bu prosedür, İstanbul Nişantaşı Üniversitesinde sanal kampüs KEP derslerinin 
işleyişini kapsamaktadır. 

3. KISALTMALAR:

4. TANIMLAR:

Terim Tanım

Sanal Kampüs Dosya paylaşımını yapan yazılımı tanımlamaktadır.

KEP Kariyer Eğitim Programını

KEP Sorumlusu KEP derslerinde süreci takip edecek akademik sorumluyu

5. SORUMLULAR: 

Birim Sorumluluk

Fakülte Sekreteri
Akademik birimlerde atanan fakülte/Müdür sekreterliğini ifade 
eder

Akademik / İdari Birimler Değerlendirme ve görüş bildirme

Rektörlük Gerekli hallerde nihai karar

KEP Sorumlusu KEP derslerinde aktivteleri sanal kampüste açacak yetkili kişiyi

6. FAALİYET AKIŞI: 
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 KEP Dersleri her dönem açılır. Kep sorumluları yine obisten ikinci hoca olarak eklenir. 
 Öğrenciler ve Eğitmenler senkronizasyon ile gelir.
 Finallerden 1 hafta öncesine kadar haftalık (Her Cuma) Finallerden itibaren bütünleme sonuna 

kadar ise günlük KEP raporu çekilir.
 Raporlardan Aktivite Katılım Raporu çekilir.
 Aktivite katılım raporu katılım oranı %70 ve üzerinde olanlar ayrı sütunda 1 diğerleri 0 şeklinde 

belirtilir. 
 PİVOT Tabla ile raporlanır. Sütunlarda Kullanıcı adı, Satırlarda Aktivite Adı şeklinde bir rapor 

yapılır. 
 Bu rapor ilk başta öğrencilerin Akademik birim bilgileri eklenir. 
 İstenilen formata göre hazırlanan rapor https://kepkontrol.nisantasi.edu.tr sayfasına atılır.
 Öğrenciler burada Kullanıcı adı öğrenci no şifre ise tc kimlik no ile giriş yapıp kep derslerindeki  

son izlemelerini kontrol edebilir.

6.1. Genel

  

7. İLGİLİ DOKÜMANLAR: 

8. REFERANS DOKUMANLAR: 

https://kepkontrol.nisantasi.edu.tr/

