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2.4.- OGRETIM ELEMANLARI iS YOKLERININ
CIKARTILMASI PROSEDURU / TALIMATI

REVIZYON DURUMU
Revizyon No Revizyon Tarihi Ac¢iklama
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Kalite ve Yo6netisim Koordinatorligii Genel Sekreterlik
Imza Imza imza
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2.4.- OGRETIM ELEMANLARI iS YOKLERININ
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1. AMAC: Bu prosediiriin amaci, Istanbul Nisantas1 Universitesi Ogretim elemanlarinin is
yluklerinin ¢ikartilmasini amaglamaktadir.

2. KAPSAM: Bu prosediir, istanbul Nisantas1 Universitesinde Ogretim elemanlari is yiiklerinin
cikartilmas1 kapsamaktadir.

3. KISALTMALAR:
4. TANIMLAR:

5. SORUMLULAR:
Birim Sorumluluk

. . Akademik birimlerde atanan fakilte/Mudir sekreterligini ifade
Fakilte Sekreteri

eder
Akademik / idari Birimler Degerlendirme ve goris bildirme
Rektorlik Gerekli hallerde nihai karar
6. FAALIYET AKISI:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Kalite ve Yonetisim Koordinatdrligii Genel Sekreterlik
imza imza Imza
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e APLAN sisteminden Ogretim elemanlari is yiikleri raporu cekilir.

o lgili haftaya gore tek liste olusturulur.
e Listedeki 6gretim elemanlari insan kaynaklarindan alinan raporlardaki bilgiler eklenir.
e Buislemi yapmak icin Ders programindaki giincellemeler ve TOMER-Hazirlik programlari

girilmis olmalidir.

6.1. Genel

7. iLGIiLi DOKUMANLAR:

8. REFERANS DOKUMANLAR:

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Imza

Kalite ve Yo6netisim Koordinatorligii

Imza

Genel Sekreterlik

Imza
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