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2.5.- HAZIRLIK VE TOMER DERS PROGRAMLARININ
APLAN'A GIRILMESI PROSEDURU / TALIMATI

1. AMAC: Bu prosediiriin amaci, Istanbul Nisantast Universitesi Hazirhik-TOMER ders
programinin APLAN sistemine aktarilmasini amaglamaktadir.

2. KAPSAM: Bu prosediir, Istanbul Nisantas1 Universitesinde Hazirhk-TOMER ders
programlarinin APLAN sistemine aktarilmasini kapsamaktadir.

3. KISALTMALAR:

4. TANIMLAR:

5. SORUMLULAR:

Birim

Fakulte Sekreteri

Akademik / idari Birimler

Sorumluluk

Akademik birimlerde atanan fakilte/Mudir sekreterligini ifade
eder

Degerlendirme ve goris bildirme

Rektorlik Gerekli hallerde nihai karar
6. FAALIYET AKISI:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Kalite ve Yonetisim Koordinatdrligii Genel Sekreterlik
Imza Imza imza
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e Her kur baslamadan &nce hazirliktan ve TOMER biriminden ders programi toplanir.
e Gelen veriler APLANA Eklenir.

e Gelen bilgilerdeki hoca verileri 6nce atanir.

e Tamamlandiginda Kapilara programlar asilir.

6.1. Genel
7. iLGILI DOKUMANLAR:

8. REFERANS DOKUMANLAR:
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Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Kalite ve Yo6netisim Koordinatorligii Genel Sekreterlik
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