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1. AMAC: Bu prosediiriin amaci, Istanbul Nisantas1 Universitesi Simif rezervasyonlarinmn
yapilmasini amacglamaktadir.

2. KAPSAM: Bu prosediir, Istanbul Nisantast Universitesinde Sinif rezervasyonlarini
kapsamaktadir.

3. KISALTMALAR:
4. TANIMLAR:

5. SORUMLULAR:
Birim Sorumluluk

. . Akademik birimlerde atanan fakilte/Mudir sekreterligini ifade
Fakilte Sekreteri

eder
Akademik / idari Birimler Degerlendirme ve goris bildirme
Rektorlik Gerekli hallerde nihai karar
6. FAALIYET AKISI:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Kalite ve Yonetisim Koordinatdrligii Genel Sekreterlik
imza imza Imza
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e APLAN sisteminden ¢apraz tablo gekilir.
e Bu tabloda siniflarin durumu goézikiir. Ona gére bos sinif buna gore verilir.
e Talepler mail ile alinir.

e (Capraz tablodaki verilere bakilarak sinif rezervasyonu yapilir. Yapilan rezervasyon excelde
tutulur. Kisiye mail ile bilgi verilir.

6.1. Genel
7. iLGIiLi DOKUMANLAR:
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